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Saisie des données

Introduction

Ce fascicule a été réalisé avec la version gp-Untis 2004; il est
avant tout destiné aux nouveaux utilisateurs de gp-Untis
(version standard) ou de gpUntis-lite (version simplifiée). I
devrait guider leurs premiers pas et leur assurer de commencer
le travail de maniére appropriée.

Les quelque 70 pages de cette prise en main vous donnent un
apercu des possibilités d'utilisation, dont vous trouverez des
explications plus détaillées dans différentes brochures et dans
I'aide contextuelle du programme.

Un exercice a la fin de chaque chapitre important vous per-
mettra de mettre en pratique les traitements qui viennent d'étre
expliqués.

» Pour les utilisateurs de gpUntis-lite, certains éléments qui ne
concernent pas cette version simplifiée sont signalés par un
"(Untis-lite)" dans la marge.

Installation

Insérez le CD gp-Untis dans votre lecteur (généralement D:),
puis, au cas ou linstallation ne serait pas exécutée
automatiquement, double cliquez sur l'icbne Welcome. Autre
méthode de lancement: insérez le CD, cliquez sur Démarrer,
puis sur Exécuter et tapez

D:\setup.exe

dans la fenétre de dialogue Exécuter:

Exécuter

= Entrez le nom d'un programme, dossier, document ou
e d'une ressource Internet, et Windows 'ouvrira pour vous,

Qe D:'l,setup.exe| w

[ Ok ] [ Annuler ] [ Parcourit, ..

gpUntis-lite
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L'assistant d'installation vous demande d'abord si vous
acceptez le dossier "G_P" qu'il propose ou si vous souhaitez
installer Untis dans un autre dossier. Nous vous recommandons
d'accepter le dossier "G_P".

La suite de l'installation est automatique.

Une fois gp-Untis installé, cliquez sur Démarrer | Programmes |
gp-Untis ou double cliquez sur l'icbne du discobole pour lancer
le programme. Quand apparait le masque initial, cliquez sur
Fichier dans la barre de menus: le menu déroulant propose,
entre autres, de créer un Nouveau fichier ou d'Ouvrir un fichier
existant.

Dans le premier cas, Untis crée un nouveau fichier vide que
vous devrez compléter avec vos données, alors que dans le
second cas, vous pouvez ouvrir un fichier de données existant,
qu'il s'agisse d'un fichier élaboré avec une ancienne version
d'Untis (cf. page suivante) ou d'un fichier de démonstration, par
exemple Demo.gpn, lequel vous permettra de suivre les
exemples de cette brochure.

Saisie des données

Si vous n'avez encore jamais utilisé gp-Untis, nous vous
recommandons de commencer votre apprentissage avec le
fichier Demo. Vous aurez ainsi la possibilité de voir comment et
ou il faudra déclarer vos propres données. Vous pourrez aussi
modifier les données du fichier Demo comme bon vous semble,
mais la sauvegarde de ce fichier n'est pas possible, a moins de

mettre vos propres données de

Quvre ce fichier

Regarder dans : G

| PROGRAMZ004 ?ﬁDemoS.gpn
?ﬁdemol LGP ?ﬁdemo‘gpn
?ﬁDemoZ.gpn ?ﬁDemoL.gpn
?ﬁdemo&gpn IMon fichier.gpu
P demat.GPN

demoS.gpn

Morm du fichier :

Fichiers de type : Tous les fichiers [%7)

Fichiers gp-Untis [*.gpn]
gp-Jntis 14.% [*.gpu)
Tous les fichiers [ %]

licence.
|0 2 & @ . L

Aprées cette premiére étape de

familiarisation, il sera plus

simple de créer votre Nouveau
fichier de données.

Pour charger le fichier Demo,
cliquez sur Ouvrir, puis, dans la
Comes ] fenétre "Ouvre ce fichier", sur

v :
demo.gpn (cf. ci-contre).
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Compatibilité avec I'ancien format de
fichier .GPU

Si vous avez déja travaillé avec les anciennes versions d'Untis,
jusqu'a la version 14, vous pouvez facilement charger les
fichiers créés avec celles-ci et poursuivre le travail avec cette
nouvelle version.

La fenétre de dialogue propose par défaut tous les fichiers de
type .gpn contenus dans le dossier G_P. Pour charger un
fichier .GPU créé par une ancienne version, sélectez "Tous les
fichiers (*.*)" dans le champ Fichiers de type, puis cliquez sur le
fichier voulu (p. ex. Mon fichier.gpu):

Une fois ce fichier chargé, Untis bascule automatiquement dans
les Données de licence, ou vous devrez compléter les 3
champs des Codes de licence.

Pour enregistrer ce fichier Mon fichier.gpu, cliquez sur Fichier,
Enregistrer (ou Enregistrer sous... si vous voulez un autre nom
de fichier). Untis va sauvegarder votre fichier en format .gpn et
non en .gpu: il ne pourra donc plus étre lu par une version
antérieure aux versions 32-bit.

Si vous souhaitez enregistrer un fichier dans I'ancien format
*.gpu, cliquez sur Fichier, Import/Export, Exporter ancien
format.

Données de licence

Si vous avez cliqué sur Fichier, Nouveau (ou si vous voulez
enregistrer un ancien fichier avec suffixe *.gpu), Untis ouvre la
fenétre des Données de licence, ou vous devez transcrire les
indications figurant sur la feuille des données de licence regue
de votre fournisseur. On peut aussi accéder a ce traitement par
Parametres, Données de licence.
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Données de licence

Complétez trés exacte-

Walidite [JJ MM AAAA)

Options
Fagquet standard
Optimisation
Optim. zalles + décentralizées
Planification interactive
Grandes options
Flanification remplacements
Planification des cours
Haraire minuté

Maom de écale Codes de licence ment les 2 Champs Nom
.
Ecole TEST DEMO ABC123 . de /’eCOIe et Ies 3 ChampS
Taille de I'écaole . .
Que pour DEMO ou TEST DEF-456 Codes de licence; le

Mombre d'éléves illimite

champ Validité ne doit
étre complété que pour
les tests, limités dans le

GHI-733

Petites options

Fiépartition des cours tempS.

Surveilance des pauses

Horaire des divisions PaSSeZ d'un Champ é
[ Horate des éves l'autre en cliquant dessus

Info-haraire
Horaire wariable
Horaire de période

ou avec la touche — .

Ne vous occupez pas des cases a cocher de l'encadré des
Options: elles sont automatiquement adaptées d'aprés vos
codes de licence. Les indications figurant dans l'encadré Taille
de I'école sont elles aussi définies par gp-Untis.

Si, aprés avoir complété les champs Nom de I'école, Nos de
licence, puis cliqué sur OK, un message d'erreur de type

Désignation d'école, date de validité ou 1°" matricule de licence
incorrect

s'affiche a I'écran, c'est qu'il y a une erreur de transcription de
vos données de licence: corrigez et essayez a nouveau, toute
sauvegarde étant impossible tant qu'une erreur subsiste.

A noter que les majuscules et minuscules n'ont aucune
importance.

Une fois les données de licence acceptées, 2 fenétres
s'ouvrent: celle des Données de votre école et celle du Cadre
horaire. On peut aussi ouvrir ces fenétres par Parametres.

Données de votre école

Cette fenétre compte 3 onglets, dont 2 (Totaux, Valeurs)
n'affichent que des récapitulatifs calculés par gp-Untis et que
VOus ne pouvez que consulter.
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Onglet Général, avec les indications de I'école DEMO:

% Données de votre école E]@]W
=
Géngral | Tataux | Waleurs General | Totaux
Homidsliecols Mom de I'écale
EBelgique M| Pays RFA w
=) F
Ecole IESTDEMU Ecole TEST DEMOL |
s pauDEM o nTE ol | Fegion Uue pour DEMO ou TEST +| Région
Année scolaie -
N* d'école Année scolaire
du a B M* d'école
u au
20.09.2004 |+ | | 30.05.2005 |« ‘&
b bd lipediecas 20092004 || [30.06.2005 [+ T e
1 15| Périodicité des semaines

Untis-lite avec fichier Demol

l ak, H Annuler ][ Appliquer ][ Aide ]

Périodicité des semaines: ce champ concerne I'option horaire
variable et n'a aucune incidence si vous n'en disposez pas. Si
vous possédez la licence pour cette option, vous pouvez porter
le chiffre correspondant au cycle voulu:

2 = cours donnés tous les 15 jours (1 semaine sur 2)

3 = cours donnés toutes les 3 semaines (1 semaine sur 3)

etc. jusqu'a un maximum de 16

Pour plus de détails, consulter la planification plurihebdo-
madaire dans l'aide ou la brochure Horaire variable.

Cadre horaire
Onglet Général

Le cadre horaire sert a définir les moments et la durée des
cours et des pauses. Pour modifier les caractéristiques d'une
ou de plusieurs heures, cliquez dessus (ou cliquez glissez pour
en sélecter plusieurs) et cliquez sur le bouton Matin, ou Aprés-
midi ou Vide (pour une heure sans cours). A noter que vous
pouvez aussi double cliquer sur I'heure pour la supprimer (si en
début ou fin de journée) ou la transformer de matin en aprés-
midi ou vice versa (si en fin de matinée ou en début d'aprés-
midi).
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» nombre de jours (par semaine), 6
nombre d'heures max. par jour, 8
nombre d'heures max. de chaque aprés-midi, 3

?}i Cadre horaire

][=1[X]

Général | Pauses | Flemplacement

[

8

Mombre de jours [1-7) Indication:
Mombre d'heures max. par jour (1-50)

M* d’heure de la 1&re heure de la journée [1 ou 0]

(Untis-lite)

lundi
mardi
mercredi
jeudi
vendredi
samedi

1
8.00
8.45

Iatin

Iatin

Iatin

Iatin

Iatin

Matin

2 3 4 5 E 7 g
855 9.50 10.45 11.40 12.35 13.30 14.25
9.40 10.35 11.30 12.25 13.20 14.15 1510

A=t [Pt (M6 [MSER] Apres Apres Apres Sur les 8 heures de cours par jour de
Matin  Mating Matin kating Aprés Aprés Aprés I'éCOIe Demo, 5 ont |ieU |e matin et 3
Matin  Mating Matin kating Aprés Aprés Aprés ' N [ . .

Matin  Mating Matin kating Aprés Aprés Aprés Iapres'mldl dU |Und| au Vendredl, le
Matin Matin Matin Matinn Aprés Aprés Aprés samedi, il n'y aque 5 h. en matinée.
Matin Matin Matin Matin

[ QK H Annuler ][ Appliquer ][ Aide ]
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Pour modifier les heures, cliquez dans un champ d'heure (p. ex.
8.55) et inscrivez la nouvelle heure (p. ex. 8.50)

Cliquez sur la touche OK pour valider vos modifications et/ou
sur le bouton de fermeture (croix dans coin sup. droit) si vous
voulez fermer cette fenétre.

Onglet Pauses

La grille de cette carte a onglet n'indique plus les moments des
heures de cours comme dans l'onglet Général, mais les
moments des pauses. C'est pour cela qu'il n'y a que 7 pauses
pour 8 heures de cours.

La pause de midi est située par défaut entre la derniére heure
du matin et la premiére heure de I'aprés-midi. On modifie le
moment en indiquant d'autres heures de début et de fin dans le
champ Pause de midi de, a. La durée de la pause de midi, elle,
sera indiquée plus tard, dans les classes.
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Dans cet exemple, la pause
de midi pourra étre planifiée
par Untis de la 4° a la 7° h,,

Cadre horai B
les champs sur fond blanc — =/
représentant la limite entre les Général| Pauses | Remplacement
heures du matin et celles de S
I" N d 47 Pause de midi de.4
aprés-midi.

0 Max. claszes avec pause de midi simultanée
Autres indications: un plus (+) ligielol
danS Ie Champ duune pause * = pag d'heure double & chewval sur la pause
indique é Untis que Ia durée + = accés 4 un batiment éloigné pozzible durant la pause
de la pause-+ est assez 1/2 [2/3 [3/4 |45 [5% [6/7 [7/8
longue pour_que les_éléves N R
et/ou les professeurs puissent lundi *+

.. mardi
reJomdre' ~ une _sa//e e
décentralisée (salle éloignée ieudi

g . . vendredi

du ’t_)atlment .prlr)c_:lpal). Un —
astérisque (*) signifie que des
heures doubles ne doivent
pas étre planifié¢es a cheval
sur Ia pause_*. On peut QK H Annuler ][ Appliquer ][ Aide

cumuler les deux indications
(cf. 2° pause du lundi).

A ce stade, il serait prudent d'enregistrer vos données en
cliquant sur Fichier - Enregistrer ou sur Fichier - Enregistrer
Sous...

Si, dans le premier cas, vous avez ouvert le fichier Demo.gpn
sans mettre vos propres données de licence, le fichier ne sera
pas enregistré. Si vous avez indiqué vos données de licence, le
fichier sera enregistré avec toutes vos indications sous
Demo.gpn, écrasant donc le fichier original !

Pour éviter cela, nous vous recommandons de plutét cliquer sur
Fichier - Enregistrer sous... et d'indiquer un nom de fichier
différent, mais avec le méme suffixe .gpn, par exemple
Essai1.gpn

Pour quitter gp-Untis, cliquez sur Fichier - Quitter. Un message

apparait s'il y a eu des modifications et vous demande s'il faut
les enregistrer.

11
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Données de base

C'est ici que commence véritablement votre travail avec Untis.
Ce chapitre vous informe sur la saisie des données de base, en
prenant pour exemple la saisie des Salles, celle des autres
données de base (classes, matiéres, professeurs, ...) étant trés
ressemblante.

Salles

Lancez gp-Untis, qui ouvrira automatiquement le dernier fichier
utilisé, c'est-a-dire Demo.gpn

Ensuite, cliquez sur Données de base | Salles:

% salles 7 Sal =JOEd
HFODXxOn 2l [ B
- = barre d'outils
Mom [ Marque (m) Salle(s] —
Savl :
» Saqp2 Salle de remplt .
12 H.hebdom. [ Five 1) : i formulaire
o oy (Untis-ie)
Contraintes D écentralizée

zalle de gym. 1

Mo entier

A4

Mom | Mom entier

Scui | salle cuisine scolair

» Soyl m. 1 Sgy2
Soy2 L2 Syl
Spi 1(3) Sa
Sp2 2(4) S2a
Sphy sigue
Stma ravaly ma

Stmt | sale trav. man. text

= remplt | Pondération | Comment.

Capacité zalle -

| 4 il

l =
<+

—> | en-téte de colonne |

| grille ou tableau |

WL R R

En-téte de ligne
dés version 2004

12

On peut réduire, agrandir ou fermer cette fenétre a l'aide des 3
boutons situés en haut a droite.

On peut aussi ajuster les cadres qu'elle comporte en placant le
curseur sur une bordure de cadre, jusqu'a ce qu'il se transforme
en double fleche verticale ou horizontale: a ce moment-I3, il faut
cliquer et glisser le curseur pour obtenir la dimension idéale.
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Pour modifier la largeur des champs de la grille, placez le
curseur sur I'en-téte, entre 2 colonnes, et cliquez glissez dés
qu'il a pris la forme d'une double fleche.

Pour modifier I'ordre des lignes (dés version 2004), cliquez sur
I'en-téte (fond gris) d'une ligne et glissez-la vers le haut ou le
bas; pour déplacer une colonne, cliquez sur I'en-téte (fond gris)
et glissez-la sur la gauche ou la droite.

Enfin, pour frier les données, il suffit de cliquer sur I'en-téte de
la colonne selon laquelle on souhaite faire le tri.

» Cliquez sur l'en-téte de colonne Nom entier dans la grille des
salles: les champs seront triés par ordre croissant. Un 2° clic
les mettra dans I'ordre décroissant.

Vous devez maintenant indiquer toutes les salles de votre
établissement dans les champs du formulaire ou de la grille,
qu'il s'agisse de salles polyvalentes (plusieurs matiéres peuvent
y étre enseignées), de salles spéciales (équipées pour
certaines matiéres, gym, physique, etc.) ou de salles réservées
(a une classe ou a un professeur).

Tapez le sigle (nom abrégé) de chaque salle dans le champ
Nom et son nom entier (non abrégé) dans le champ du méme
nom. Une fois toutes vos salles déclarées, indiquez s'il y a lieu
leurs salles de remplacement dans le champ approprié de
l'onglet Salle.

Mom [ Marque (m) Salle(s]
Sque :
» G Salle de remplt
12 H.hebdom. CIFis <) p
. Pondération 5.
Ot )
Contraintes D écentralizée
zalle de gym. 2 Mom entier :
Capacité zalle

Ne vous occupez pas des autres champs pour l'instant, vous
aurez tout le temps d'y revenir lorsque vous serez plus a l'aise
avec les fonctions de base de gpUntis. Sachez simplement que
le champ Pondération sert a indiquer si l'attribution de cette
salle est impérative (4) ou sans importance (blanc). Pour
trouver les explications nécessaires, veuillez consulter I'aide du
programme.

Largeur des
colonnes

Ordre des lignes
ou des colonnes

Tri des données

Exemple

13
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Consulter l'aide

@ Frésentation

@ WVergions

@ Saizie des données

@ sifichage

@ Optimization

@ Diagnostic de 'horaire

@ Edition des horaires

@ Flanification interactive
@ Aide-mémoire

@ Caractéristigues techniques

Prise en main rapide

A ce propos, vous disposez de plusieurs moyens pour consulter

l'aide:

e entapantsur depuis n'importe quelle fenétre,

e en cliquant sur le "?" de la barre de menus ou sur le bouton
d'aide.

Dans la fenétre de I'aide, vous trouverez d'abord le sommaire
de l'aide.

Pour ouvrir une rubrique (ou chapitre) du sommaire, double
cliquez dessus:

Q) Présentation

@ Prézentation

(2 Traitemerts réalsés Vous pouvez aussi faire appel a l'aide
contextuelle, soit en actionnant a
partir du champ d'une fenétre, soit par
le bouton d'aide, en cliquant d'abord
sur le bouton, puis sur le champ

souhaité.

@ Traitements réalisés

Wersion standard
Fiépartition des cours
Option Horaire variable
Traitements de la Flanif. rpts
Horaire des divisions
Horaire des &léves

Option Horaire de période
Surveilance des pauses
Info-haraire

|2 ) ) ) [ ) [0 [ [

Flanif. des cours: propriétés

Voici par exemple le message d'aide qui s'affiche apres avoir
tapé sur  a partir d'une cellule de fenétre-horaire:

§0mmaire| Indesx |Erécédent| Imprimer|

Yoir aussi:

Fenétre-horaire Affiche I'horaire (cadre central de la fenétre)

Diéplacez le curseur dans les cases avec la soutis oules touches fléchées et vous verrez le détail du cours en dessous, dans le cadre
loupe-horaire. Chague fois que vous cliquez sur une case, toutes les heures du cours concerné apparaissent aussi en suthrillance, ce qui
facilite énormément la consultation de leur répartition hebdomadaire. (14096)

Consultation des haraires - Consultation des horaires-classes, -profs ou -salles
Loupe-haraire - 1&re fenétre de la consultation des horaires, partie inférieure
Fonctions pour la consultation - 1y & de nombreux moyens pourwvoir le détail d'un horaire

14
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Signalons encore qu'en survolant un bouton de fonction avec le
curseur, on active une info-bulle et une petite explication sur la
ligne d'état:

? gp-Untis 2004/4 - DEMO - Ecole TEST DEMO - Horaire 200472005

Fichier Traitement Données de base Cours  Planification  Horaire Rapporks  Paramétres  Optior
ODZEH &8 44 PH LBEOD BE 2N
&Y TH

? 1a - classe 1a (Gauss... EJ[EIE

Revenons aux salles. De nhombreuses années de pratique ont
démontré qu'il valait mieux intégrer au moins 1 lettre au sigle
des salles plutdt que d'adopter un sigle purement numérique.
Donnez donc la préférence a un sigle de type S70 au lieu de 70
tout court. Ce détail va considérablement améliorer la lisibilité
de votre horaire.

Déclarez maintenant toutes vos salles dans la grille: pour
chaque nouvelle salle, passez a la ligne vide suivante en
cliquant dessus, ou avec la touche —, ou encore en cliquant sur
le bouton Nouveau. Dans un deuxiéme temps, déclarez les
salles de remplacement, en particulier pour les salles spéciales
(gym, physique, etc.). Consultez l'aide pour plus de détails.

Mom  [Mom entier |Salle de remplt |C0mmerd. |P0ndérati0n

P Sgy2 |=alle de gym. 2 Syl 4
o Sgyl [=salle de gym. 1 Sgy2 4
o Scui |=alle cuizing scolaire 4
o S3a  |salle de classe 3a Sla 2
" |320 |[salle de clazse 20 S3a 2
" |s2a |selle de classe 2a S2h 2
* |31h  [salle de clazse 10 528 2
" Is1a |[selle de classe 1a S1h 2

gl Nouveau

15
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Barre d'outils des salles:

H [ X &

w2l ud i [ B,

1
(Untis-lite)

3

4

5 6 7 8 10
(Untis-lite) (Untis-lite) (Untis-lite)

1 Parametres: ce bouton ouvre la fenétre des champs que
vous souhaitez afficher dans la grille de la fenétre des
salles, tels que le Nom, le Nom entier, la Salle de
remplacement, etc. Vous pouvez aussi déclarer la largeur
des champs, l'ordre dans lequel Untis doit les afficher en
inscrivant 1-2-3... dans le champ Colonne et, dans le champ
Somme (onglet Impression), si vous voulez un total des
champs (cette somme n'apparait que dans l'apercu et a

l'impression).
Affichage
Champs
[ n]4 ] [ Appliquer ] [ Annuler ]
Mouvel affichage [ Personnalisé
al Sallefz)
Général | Impression
. . ) -~
Champ Actif | Colonne | Largeur | Mom entier | Tri
Mam 2 540 O 1}
Nam entier 3 1875 [ 0
Salle de remplt 4 1m0 1]
Comment. 5 1140 [ 1] =
Description [ a O 1]
[m] marqué 0o 7 a O 1]
[] finé O g 0 O 0
[N] & ne pas imprire| (] 9 a O 1]
Codefs) statistiquefs| (1 10 a O 1]
Division 0 n 0 O 0
Pondération salle g 975 O 0
Décentralizée [ 0 O 0
TAnarité salle 14 n r n [v]

On peut aussi modifier la largeur
des colonnes de cette fenétre par
un cliquer glisser sur I'en-téte, dés
que le curseur se mue en double
fleche.
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2 Nouveau: crée 1 nouvelle salle qu'il faudra nommer.
3 Supprime, apres confirmation, le contenu du champ actif.
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Contraintes horaires pour I'élément, a savoir la salle, avec
incidence sur le cours concerné. C'est dans la fenétre des
contraintes que vous pourrez indiquer les moments ou la
salle devrait (+3), pourrait (blanc) ou ne doit pas (-3) étre
planifiée. Les contraintes horaires seront expliquées plus en
détail dans le chapitre des professeurs.

Modification en série: ouvre un dialogue ou la valeur actuelle
du champ actif s'affiche dans la case Ancienne valeur,
indiquez dans la case Nouvelle valeur par quoi vous voulez
remplacer I'ancienne et cochez ou non les cases Tout le
fichier ou Que ce qui est marqué.

Modif. en série

Sque

[ Tout le fichier

Ancienne valeur

Mouvelle valeur

[] Que ce qui est marqué

8
9

Contraintes horaires

Modifier [

Annuler

side [ ok ]

Trier: trie par ordre croissant tous les champs d'une colonne
de la grille, selon champ actif (1a ou se trouve le curseur). Un
2° clic sur ce bouton, sans quitter le champ, remet les
champs dans l'ordre initial.

Verrouiller I'aspect. les salles affichées restent en ['état,
malgreé les traitements qui pourraient avoir lieu dans d'autres
fenétres.

Couleur: pour colorer les salles selon vos préférences.
Afficher tout: réajuste la taille de la fenétre.

10 Réglages pour l'affichage: pour les fenétres des données de

base et des cours, sert a modifier la police et la taille des
caracteres.

Pour les fenétres des horaires, le bouton Réglages ouvre
une fenétre différente (cf. plus loin Edition des horaires -
Affichage, Impression).

Aprés avoir déclaré les salles et les salles de remplacement,
passons aux classes.

17
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Classes

On déclare les classes de maniére tout a fait analogue aux
salles. Voici la fenétre des classes, dont la grille comporte déja
les classes 1a a 4:

% Classes / Cla =JOEd

FH DO el Gl iy [ 3,

Ham [ Marqué [m) Claszels] | Horaire | Walsurs formulaire -
1 3 . .. . .
a v & ianarer (i) Elives (Untis-lite) i
30H.hebdom. CIFis <) 16 iain
N lalal
Contraintes . Grille —
classe 1a [Gauss) Mom entier 28 Elgves
B Mom an passé
Comment, Périds p -
4 3
Mom | Mom entier Salle | Mat.princ four | SuitebdstPrinc
b 1a  |[classe 1a(Gauss) a4 2
1k clagse b (Mewton) Sk 4 2
2a  |clazse 2a (Hugo) S2a 4 2 | gri"e ou tableau I
2h clazse 2b (Andersen) S2Zh 4 2
3a classe 3a (Aristote)  S3a 4 2
3hb classe 3b (Callas) Sl 4 2
4 classe 4 (Nobel) Sp2 4 2
*

Comme pour les salles, commencez par indiquer les sigles de
vos classes dans le champ Nom, ou vous pouvez également
mettre le sigle du prof. de classe, (p. ex. 1b New) si vous
désirez afficher ce dernier dans vos horaires. Il faut dans ce cas
avoir préalablement saisi les professeurs.

Si des classes ont des salles qui leur sont réservées, indiquez
chaque salle de classe dans le champ Salle, en veillant bien sar
a ne pas utiliser des sigles identiques a ceux des classes.

D'une maniere générale, efforcez-vous de bien choisir les sigles
que vous taperez dans les différentes grilles des Données de
base (Salles, Classes, Professeurs, Matiéres, ...), afin
d'améliorer la lisibilité de vos horaires et d'éviter toute
confusion.
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Voici une suggestion:

salles 2 a 4 caractéres précédés d'un S (S1, S01, ...)
classes 1 a 3 chiffres suivis d'une lettre (1a, 10b, ...)
professeurs 2 a 5 lettres (prénom 1 a 2, nom 1 a 3), par ex.
DUPAL ou DUAL pour Albert Dupont
matiéres 2 a 5 caractéres: les 2-3 premiers servant de
générique (p. ex. FR ou FRA pour francgais) et les
2-3 derniers de complément (p. ex. 1 ou "." pour le
degré ou le niveau):
FR1 ou FRA1 = frangais degré 1
FR. ou FRA. = frangais niveau fort (FR.. = faible,
etc.)

Les cours, eux, ont des numéros attribués par gp-Untis.

On peut modifier chaque donnée inscrite dans les différents
champs du formulaire (cadre supérieur des fenétres, cf. page
précédente) ou de la grille (située en dessous) en surécrivant la
nouvelle donnée ou en cliquant sur la touche Modifier. Seule
exception a cette régle, les sigles, qu'on ne peut modifier
qu'aprés avoir cliqué sur Modifier.

Quand un champ est actif (en surbrillance) dans la grille, on
peut soit taper directement les nouvelles données (surécriture),
soit placer le curseur a la fin du champ en tapant sur la barre
d'espacement.

Pour supprimer un élément, utilisez la touche idoine: la ligne
active et I'élément concerné seront supprimés du fichier.

Pour que gpUntis puisse calculer I'horaire, il n'y a en principe
pas d'autres informations requises pour les classes, vous
pouvez donc laisser les autres champs et les cases a cocher
vides pour l'instant. Nous reviendrons aux classes un peu plus
tard, lorsque nous allons indiquer les contraintes.

Abordons donc allegrement la donnée de base suivante, les
professeurs.

Modifier

ﬁ Supprimer

19
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Professeurs
% Professeurs / Pro E]@
x+U
FOXOE2lad & [ B
-
Hom [ Marqué (m) Carr. valeurs Remplts Surv. des —|
Gauss 2 [ & ignorer i) Professeur(s] Horaire Waleurs Compétence Wal
7 D el L1Firé 04 Dr Fonction [titre) Alias [2e nom) b
O 0 = .
Eafiiifes Carl Friedrich Frénom D ate de naiszance
[anss Kl antiar 5 L R h
1 | >

Mom Mom entier Prénom Description | Salle | Heures creuses |H. par jour s
Gauss | Gauss Carl Friedrich  Dir 03 26
ey Memwton |zaac tit o1 46
Hugo Hugo “ictor tit o1 47
Ander | Andersen Hans Christian it o1 46
Arist Aristate it a1 46
Callaz Callaz Mariza aLx o1 46
Mokel Mokel Alfred aLx o1 46
Rub Rubens Paul aLx o1 47
Cer Cervantes Micuel aLx o1 47
Curie Curie Marie aLx o1 47

71 aux A
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De méme que pour les salles et les classes, il faut déclarer un
sigle pour chaque professeur. Vous pouvez aussi compléter
d'autres champs, par ex. la qualité (directeur, titularisé,
auxiliaire, etc.) dans la colonne Description, la division
(littéraire, scientifique) a laquelle le professeur est rattaché, etc.

Nous vous suggérons de ne compléter dans un premier temps
que les champs suivants pour accélérer I'élaboration de votre
horaire et pour autant qu'ils soient pertinents pour votre école:

Salle si des professeurs ont une salle réservée a
leurs cours;

Heures creuses min, max d'heures creuses (trous) tolérées par
semaine;

H. par jour min, max d'heures de cours souhaitées.

Les contraintes horaires (ou voeux d'horaire) sont générale-
ment trés importantes pour les professeurs. gp-Untis permet de
réaliser une planification des cours qui tient fort bien compte
des souhaits ou des disponibilités des professeurs.
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Sélectez maintenant I'un des professeurs listés dans la grille en
cliquant dessus, puis cliquez sur le bouton des Contraintes
horaires pour ouvrir la fenétre de dialogue.

% Contraintes horaires / Pro-44 E]@
+3 42 +] 1 -2 -3 %’
[ = = x = |
Hugo 2 i i =
0 & Mom court [sigle] e ’F je| [ v z
Contraintes supplémentaires indéterminées 1 3b 1a. || 3b 12
Pandération Jowrs Mating Ap-mid  *-jour 2] an 73 4
3 0 1] a 0 3 3h 4
, 0 0 1 0 4 4 4 4 || 1a
h 5 2a. | 4
4 0 a 3 a 6
Blocages indéterminés 7
0 | Mombre de jours Heure de, & 8
1 2 3| 4 5 B| 7| &8pours | Matin | Ap-mid
undi = 1
marci N
mercredi -1
jeudi -1
vendredi -2
samedi

Untis offre pour chaque élément (professeurs, classes, salles,
matiéres) toutes les combinaisons possibles pour interdire
(blocage -3) ou au contraire demander avec force (+3) la
planification de cours a tel ou tel autre moment. On peut donc
indiquer des contraintes positives (+1 a +3) sur des moments
déterminés (dans la grille du cadre inférieur) ou négatives (-1 a
-3) sur des moments déterminés ou indéterminés (dans les
champs du cadre supérieur), qu'il s'agisse d'heures, de demi-
jours, de matins, d'aprés-midi ou de jours. Pour valider vos
indications, refermez la fenétre des contraintes.

» Une contrainte de —3 est une contrainte absolue ou blocage,
que gp-Untis doit scrupuleusement respecter.

Dans I'exemple ci-dessus, le prof. Hugo ne veut en aucun cas
avoir des cours aux 2 derniéres heures du lundi et tout le mardi
(-3 sur fond rouge Lu H7-H8 et Ma H1-H8). Il aimerait (-2) un
aprés midi de libre et en souhaiterait (-1) méme trois de plus.

Untis a réussi a lui concocter un horaire conforme a ses voeux.

Remarque

21
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Matieres
T Matieres / Mat E]@
x+U A 9
FO O 2lad iy (] &,
-
Mom [ Marqué [m) Matigre | Horaire | Waleurs | Remplts 1
~
fran v & ignaorer (i)
- Groupe de matiéres Alias [2e nom
14,000V slewr [ Fie () B (2e nom)
” [ Weirnpr. [M) [&4] dans toutes les clazses
Madifier
Contraintes ] - G [1(2) plusieurs fois par jour
[+] [H] matigre principale
frangaiz Mom entier i
1 (R] matigre en h. marginales 1G] pas en heures marginales
C . 5 :
ammen [T (F) matigre facultative -
1 | >
Mom [ Mom entier Salle Comment. H. apr.-midi |(H) | Groupe mat. H. hebdaom. s
» | fran |frangais 00 22
angl |anglais a0 [ langues 11
chim |chimie a0 sciences appl. 46
géo | géographie 0.0 sciences hum. 3,5
hist  [histoire a1 [ sciences hum. 12
info  [informatique a1 [ sciences appl. 02
math | mathématiques a0 sciences appl. 46
dtec |dessin technique 1 semaine =2 02 [ sciences appl. 09
bio  [hiclogie a1 [ sciences hum. 22
phys physigue Sphy a1 [ sciences appl. 23 »

La saisie des matieres est analogue a celle des autres données
de base. Chaque matiére peut étre rattachée a un groupe de
matiéres, que I'on peut créer dans cette méme fenétre (p. ex.
"langues" pour I'anglais).

Il est aussi possible de déclarer, entre autres, des matieres
principales et d'indiquer parallélement dans les classes qu'il ne
faut pas planifier plus de n matiéres principales par jour ou qu'il
ne faut pas en planifier plus de n a la suite. Si certaines
matiéres nécessitent une salle spéciale (gym, chimie), indiquez
le nom de cette salle dans le champ Salle.

Le champ Heures I'aprés-midi de la grille vaut aussi un détour:
nous avons indiqué "0,2" pour dfec (min,max - dessin
technique), ce qui signifie que cette matiére ne pourra étre
planifiée I'aprés-midi qu'au maximum 2 h. (aucune restriction
pour le matin).

Aprées ce bref survol des 4 données de base essentielles, nous
arrivons a la cerise sur le gateau: les cours.
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Cours

(Cours - Classes ou Cours - Professeurs)

Avant d'aborder ce palpitant sujet, il nous faut voir de plus prés
les notions de cours simple, de couplage, d'heures en bloc et
de fixation.

Il'y a cours simple, quand un professeur enseigne une matiére
a une classe, par exemple 2 h. de chimie enseignées par le
prof. Curie a la classe 4a. On entend par couplage un cours
donné en méme temps par un ou plusieurs professeurs a une
ou plusieurs classes dans différentes salles. En d'autres
termes, tous les éléments constitutifs des couplages prennent
part en méme temps aux différents cours couplés.

» Un cours de gym. pour les classes 1a et 1b: les filles des 2
classes sont regroupées avec le prof. A dans la salle S1 et
les gargons avec le prof. B dans la salle S2.

» Lorsqu'un établissement compte de nhombreux couplages, la
maniére dont ceux-ci auront été constitués sera détermi-
nante pour la qualité de I'horaire. Des couplages mal struc-
turés auront une incidence négative sur I'emploi du temps.

Quand 2 heures sont données a la suite, nous parlons d'heures
doubles, si plus de 2 heures sont données a la suite, nous
parlons d'heures en bloc (ou bloc d'heures).

La fixation sert a figer le moment ol un cours est donné.
Lorsque vous fixez un cours en cochant la case (X) fixé de
l'onglet Code (ou du champ Fixé (X) de la grille), vous
interdisez au logiciel de le planifier a un autre moment lors de
l'optimisation. Il est généralement préférable de fixer des cours
ou des heures de cours dans la planification interactive, que
nous aborderons plus loin.

Cours simple

Couplage

Exemple

Remarque

Heure double
Heures en bloc

Fixation

Fixer heure
de cours

&
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On peut aussi bien déclarer les cours par le traitement Cours —
Classes, que par celui des Cours — Professeurs, cela revient au
méme et ne dépend que des préférences de l'utilisateur.

Si maintenant vous ouvrez la fenétre des Cours - Classes, vous
verrez que celle-ci a un cadre de plus que les précédentes,
c'est la loupe, qui fournit des informations sur le cours actif:

% classe 1a (Gauss) { Cours Q@
XU o
b MEOXE TEHO *Mad Dea F8 0 @S,
-
M° de cours Cows | Horaire | Code | Waleurs =
" : 2 H.hebdom. Aliaz [2e nom) sciences a Groupe de matiéres
Huga Professeur Salle Eleves
Pawr élément: info Matigre Sla Salle réservés Elves fém.
1a = 0T
2 1a.1b.22.2t| Clagse(s) Groupe e b
classe 1a [Gauss| R i Eleves max
30 H. hebdam, Nséparation Code(s) statistique(s) 2 "
Elgves min. j
Cours| ClProf |Hh, |Professeur Matiére| Classers) |Salle |Salle réservée H. doubles |Bloc ~
11 4.1 2 Hugo infor 1a,1b2a,2 Sa
3 5 Arist math  1a Sla
33 5 Arist gén 1a Sla
) 2 Callas mus 1a Sla
39 2 Callas Eduar  1a Sla 1,1
46 2 Mokel fran 1a Sla
53 5 Rub chim  1a Sla
63 2 Cer hio 1a Sla
73 2.2 3 Arist gymf  1a,lh Sgy2 Sla
7 2.3 2 Ancder tmank  1a Stma S1a 11 —
Frofesseur | Matiére | Classe(s) Salle | Salleréservée | Gargons |Filles | Teste delaligne | Codefs] stat. |Yaleur-ligne | Teste de la 2e ligne
1 Huga info 1a,1b, 23, 2b 51a
loupe
—

Toujours a partir du fichier Demo.gpn, voyons de plus prés les
différents types de cours affichés dans la grille (cadre central)
ci-dessus.

Lorsque vous déclarez vos cours, le numéro de cours est
attribué par gp-Untis (cf. colonne Cours), comme déja indiqué
plus haut. Cliquez dans le champ de la classe, sur la ligne du
cours 11: il s'agit d'un couplage, dont vous pouvez voir le détalil
dans chaque volet (formulaire, grille et loupe). Ce cours compte
2 H. hebdomadaires (colonne Hh.) pour la matiére info donnée
par le professeur Hugo aux éléves de 4 classes (1a, 1b, 2a, 2b)
dans la salle réservée S1a. Sauf indications contraires, les 2
heures seront réparties sur 2 jours d'école.
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Passons ensuite a la classe 4 (cliquez dans le champ Pour
élément du formulaire (barre d'outils pour Untis-lite), puis sur la
mini fleche descendante ou sur la touche <PgDn>).

Vous remarquerez qu'Untis a rassemblé les cours concernant
cette classe dans la grille, les numéros se suivant selon I'ordre
de saisie. Passez a la grille sur la ligne du cours 74 et cliquez
sur l'un des champs pour l'activer:

Four élément:

clazze 4 [Mobe)
31 H.hebdom.

Untis-lite

Groupe de matiéres
Eleves
Eléves fém.
0 | Tous
Eléves max.

Eléves mir.

M* de cours Cours | Horaire | Code | Yaleurs
74 : 3 H.hebdom. Aliaz [2e nom]
Curie Professeur Savz Salle
Four élément: qyrf h atigre 5p2 Salle réserves
4 ~
x 4 Classels) Groupe
classe 4 [Mobel] o £
1 H.hebdom, N*séparation Code(s] statistique(s)
Cours| CIProf |Hh. | Profeszseur | hstiére | Classe(s) |Sale | Salle réservée |H. doubles |Bloc
32 2 Arizt phys 4 Sphy  Sp2
45 2 Callas éduar 4 Sp2 1.1
52 2 Mobel fran 4 Sp2
a7 2 Fub hic 4 Sp2
bts] 2 Rukb cuis 4 Sp2
&1 1 Cer géo 4 Sp2
74 1,2 3 Curie gymf 4 Sgy? Sp2
g0 1,2 2 Ander tmark 4 Stma Sp2 1.1
g2 2 4 Ander math 4 Sp2

Salle réservée | Gargons | Filles | Texte dela ligne | Codels] stat.
Sp2

Professeur | Matigre | Classe(s] |Salle
1 Curie qynf 4 Sqp2
2 | Hew omg 4 Sl

Waleurligne | Teste de la 2e ligne

On voit dans les 3 volets que le professeur Curie donne le
cours gymf a la classe 4, dans la salle Sgy2. Sachant qu'il s'agit
d'un cours couplé qui concerne 1 classe et 2 profs (cf. colonne
Cl,Prof dans la grille), on peut en consulter le détail dans la
loupe, ou la 2° ligne de ce couplage indique le professeur New
donnant le cours gymg en salle Sgy1.

Regardez le cours no 6 dans la classe 3a pour voir comment
déclarer un couplage complexe: il concerne 3 classes (2a, 2b,
3a), 7 professeurs (Callas, Gauss, Ander, Rub, Hugo, Nobel, et
un professeur-?, qui sera défini plus tard) et 4 matiéres (angl,
math, géo, chim) données dans 5 salles différentes.
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Mom | Mom entier
1a classe 1a (Gauss)

1b clazse 1h (Newton) S1b

2a classe 2a (Hugo)

2h classe 2b (Anderser S2b
3a classe 3a (Aristote) S3a

3hb classe 3b (Callas)
4 classe 4 (Nobel)
S clazse 5
B clazse 6

Prise en main rapide

Qutir un élément ?
55

Ql Nouveau

Cer |Cervantes
Curig | Curie

21
kABc

*

DEF

7
Cer |Cervantes
Curig | Curie

b |71
ABC

version 2004
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Exercice 1

Nous aimerions vous montrer, a l'aide d'exemples simples,
avec quelle déconcertante facilité vous pouvez déclarer vos
données de base, créer et copier des cours, découpler les
cours d'un couplage pour en faire des cours simples, puis de
les coupler a nouveau pour reconstituer un couplage.

Ouvrez une nouvelle fois le fichier Demo.gpn

Cliquez sur Données de base — Classes, puis, dans la grille,
sur la ligne vide qui suit la classe 4 et tapez "5" dans le
champ Nom, appuyez sur ~  pour passer au champ
suivant Nom entier et tapez "classe 5". Vous auriez aussi pu
réaliser ces saisies en commengant par cliquer sur le bouton
Nouveau. Passez a la ligne suivante en appuyant sur — et
tapez "6", puis "classe 6".

La classe 5 ayant une salle réservée, tapez "S5" dans le
champ Salle de la ligne de la classe 5 et validez avec ~— ou
- . Cette nouvelle salle n'ayant pas été déclarée dans les
salles, un message vous demande s'il faut créer ce nouvel
élément; cliquez sur <Oui>.

Cliquez sur Données de base — Professeurs et déclarez les
deux nouveaux professeurs "ABC" et "DEF" en utilisant,
cette fois-ci, le bouton Nouveau.

Si cela vous géne que ces 2 nouveaux professeurs soient
intercalés entre les professeurs non définis ?-1 et ? (voir ci-
contre), cliquez sur la cellule d'en-téte de ligne ?-1 et
glissez-la sous celle de DEF.

Comme ABC travaille le lundi et le mardi matin dans une
autre école et qu'il souhaite avoir congé le vendredi aprés-
midi, cliquez sur la ligne de ce professeur pour I'activer, puis
sur le bouton des contraintes et déclarez les contraintes
comme suit:

1 2| 3| 4 5
ot S O S
marci | S S S
mercredi
jeudi
vendredi 2| )
samedi

B 7| 8lows |Matin | Ap-mid
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Cliquez sur Données de base — Matiéres et déclarez les
deux nouvelles matiéres "MatA" et "MatB"

Nous allons maintenant créer deux nouveaux cours pour la

nouvelle classe 5. Cliquez sur Cours — Classes et affichez la |1t

classe 5. Vous constatez que les trois cadres (formulaire, |

grille, loupe) sont encore vides. Cliquez sur le bouton =
Nouveau et déclarez les 2 cours suivants: 5 Iy

Zﬁ classe 5 f Cours

s JHEDODXS TRLO sawmao

M* de cours Cours | Horaire | Code | Walewrs
£ = 8 | H.hebdom. filias [Ze
ABC Frofesseur Salle
Pour élément: Matd Matigre 55 Salle rés
| T
Cours| ClPro|Hh.  |Professeur |Matiére Classe(s) Sale | Salle réservée H. doubles | Bloc
95 2,3 |8 ABRC fats 5 =5 22
97 3 DEF MatB 5 =5

Frofeszeur | Matigre |Clazse(s] | Salle | Salle réservée |Gargons |Files | Teste de laligne

1 |ABC Matd 5 55
2 |DEF MatB B
3 | Curie math 5.6 55

Le premier cours de 8 h. hebdomadaires, dont 2 h. doubles, Créer un
doit étre saisi dans la loupe, puisqu'il s'agit d'un couplage de couplage
2 classes (5 et 6), 3 matieres (MatA, MatB et math) et 3

professeurs (ABC, DEF et Curie). Vous pouvez voir que

dans la grille, il n'y a que le résumé de ce cours dans la

colonne CI,Prof. 2,3 = 2 classes, 3 professeurs.
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Cing cours de la classe 4 concernent aussi la nouvelle classe 6,
nous allons donc tout simplement les copier de l'une a l'autre.

Affichez la classe 4 dans la fenétre des cours-classes et
sélectez par cliquer glisser sur I'une des colonnes de la grille
les cours 52, 57, 58, 61 et 74 comme ci-dessous:

Courz |C1LPraf|Hh. | Professewr |Matiére |Clazse(s) |Salle |Salle rézervée |H. doubles
45 2 Callaz Eduar 4 Sp2 11

52 2 Mobel fran 4 Sp2

57 2 Rub bio 4 Sp2

58 2 Rub cLis 4 Sp2

&1 1 Cer 1) 4 Sp2

74 2 3 Curie gymf 4 Sgy2 Sp2

80 2 2 Ander tmank 4 Stma Sp2 11

Cliquez sur le bouton Copier de la barre d'outils.

Affichez la classe 6 dans la fenétre des cours-classes: vous
pouvez constater que le couplage no 96 que vous avez créé
dans les cours-classes de la classe 5 se trouve déja dans la
classe 6, puisqu'il concerne aussi cette classe. Cliquez sur
la ligne vide qui suit le cours no 96, dans la grille:

Cours |ClProf |[Hh. | Profeszeur |Matiere |Classe(s) | Salle |Salle rézervée |H. doubles
35 2,3 g DEF MatB & 22

Une ligne vide étant activée dans la grille, cette derniére
peut recevoir les cours que vous avez copiés et il suffit de
cliquer sur le bouton Coller pour le réaliser:

Courz |ClLPraf|Hh. | Professeur |Matiére |Clazse(s) | Sale |Salle rézervée | H. doubles
95 2.3 EE] DEF MatB & 22

102 2 Mobel fran 5] Sp2

103 2 Rub bio 5] Sp2

104 2 Rub cLis 5] Sp2

105 1 Cer 1) & Sp2

106 (1,2 3 Curie gymf G Sgy2 Sp2

Le tour est joué !



Saisie des données

Transformons a présent des couplages ou cours complexes en
cours simples et vice versa.

Sélectez la classe 3b dans la liste déroulante de la barre
d'outils pour l'afficher, puis cliquez dans la grille sur un
champ de la ligne du cours no 43: vous pouvez voir au-
dessous, dans la loupe, qu'il s'agit d'un cours d'éducation
artistique avec Callas et de musique avec Ander.

Cours | CLProf [Hh,  |Professewr |Matigre |Clazseiz) Salle |Salle réserves | H. doubles

8 2.1 1 Ancler tmank 1h3k Stma S1h
43 2,2 2 Callas éduar  3a3,3b S3a 11
7B 2,2 3 Arist gymf Fa,3k Sgy? S3a
9 22 2 Ancler tmank 38,3k Stma S3a 1.1
4 1,2 2 Gauss dtec 3h Spl 1.1

Prafezzeur | Matigre | Clasze(z] |Salle |Salle rézervée | Gargons | Filles | Texte de
1 Callaz eduar  3a,3b 53a
2 | Ander mus 3a. 3b Spl

Cliguez maintenant sur le bouton Découplage étendu, puis, Découplage
dans la boite de dialogue Découpler qui s'ouvre aussitdt, sur b étendu
la touche Les découpler tous: Untis crée 2 cours simples

- Les dé ler b
pour la classe 3a avec les nouveaux numéros de cours 99 et L_Les dbcowplortons |
101:

Cours |CLProf Hh. | Professeur |Matiére |Clazse(z) |Salle | Salle réservée | H. doukles
=t} 2 Cer bio 3k Sl

Eal 1 Curie tmant  3b Stmt Spd

92 4 [REEY math 3h Sl

99 2 Callas| gduar 3k S3a  Spl 1.1

1 2 Ancler mus 3k 2| 11

Frofezzeur | Matigre | Clazze(z] | Salle | Salle rézervée | Gargons | Filles | Teste de
1 Callaz eduar  3b S53a  5pl

Deux nouveaux cours simples ont bien sir aussi été créés pour
la classe 3b (no 98 et 100) et le couplage no 43 a été supprimé
dans les 2 classes.
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Coupler Pour reconstituer le couplage, sélectez la musique dans la
(Untis-lite) classe 3b (ligne du cours 101 dans la grille), puis cliquez sur
le bouton Coupler, ce qui ouvre le dialogue suivant:
Coupler
1m Cours Cours| Hh. | Professeur(s| Classe(s] I atigre
1m 2 Ander 3b mus

Cliquez ensuite dans la grille des Cours de la classe 3a sur
le cours no 98 éduar, puis sur la touche Avec de la fenétre

ci-dessous et enfin sur OK.

Coupler
93 Cours Courz| Hh, | Profeszewr(s| Classe(s] b atigre

o 2 Ander 3b mus
% |2 Callas 3a éduar

Les cours no 101 (Ander - 3b - mus) et 98 (Callas - 3a - éduar)
sont couplés sous le no 101 (le 99 disparait).
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Untis ayant créé 4 cours simples (no 98 a 101) quand vous
avez actionné le bouton Découplage étendu, il faut
supprimer les cours superflus (no 99 et 100) de la grille des
cours et ajouter dans la loupe du cours no 101 la classe 3b
pour Callas et 3a pour Ander (cliquez sur le champ Classe,
puis sur la barre d'espacement pour modifier ce champ):

Profeszeur | Matiére | Classe | Salle | Salle réservée |

Callaz Eduar  2a 533  Profeszeur | Matigre | Classe | Sale | Salle iéservée
Ander mus E Spl Callas eduar  3a3h S3a
Ander mus Spl
avant apres

Le cours 101 est en tous points identique au cours 43, qui a
servi de point de départ et auquel il s'est substitué.

Il nous faut encore mentionner quelques autres fonctions inté-
ressantes: vous pouvez par ex. demander des blocs d'heures
ou des heures doubles par le biais des champs ad hoc de
l'onglet Horaire, indiquer dans les cases a cocher de l'onglet
Code que tel cours doit ou ne doit pas étre planifié en heures
marginales ou encore autoriser gp-Untis a planifier des heures
doubles sur une pause-*, etc.
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Pondération

(Planification - Pondération)

La pondération sert a indiquer au logiciel I'importance que vous
donnez a un certain nombre de criteres. On utilise pour cela
des indices allant de O (sans importance) a 4 (trés important).
On peut méme, exceptionnellement, recourir au 5 (s'il est
question de vie ou de mort pour I'établissement !):

A
3

3
L

N
L

- .
% Pondération g@
o Salles Répartition des heures Contraintes horaires
Professeurs Frofesseurs 1 Classes 1 M atigres 1 Matiéres_ principgles

pewu important  trés important

Bl

Eviter les h. izolées en demi-journée pour les profs
Optimization des heures creuzes pour les professeurs
Eviter les doubles h. creuses pour les profs
Fespecter la pauze de midi pour les professeurs
Successzion des matigres pour les profs

Fespecter les pauzes suivant le début ou précédant la fin des cours

Untis-lite: moins de critéres et pas d'onglet Matigres

utilisation idéale des indices

1 2 3 4
indices de pondération

Pour I'équilibre de votre horaire, efforcez-
vous de n'utiliser les indices 4, voire 5,
qu'en cas d'absolue nécessiteé.

Si vous ne connaissez pas encore assez
gp-Untis, laissez ce traitement de coté
pour le moment et acceptez les valeurs
par défaut. Aprés quelques optimisations
et un peu d'expérience du logiciel, vous
aurez tout loisir d'y revenir et de procéder
par étapes pour atteindre vos objectifs.

Vous trouverez d'utiles conseils d'utilisation et de fréquence des
indices dans la brochure Optimisation.



Optimisation

Optimisation

Commandes (Untis-lte)

Cliquez sur Planification - Optimisation pour accéder aux
Commandes de I'optimisation:

Commandes de " optimisation
k. ] [ JE—— % d’heures & planifier [blanc =100%]
Lancer ['optimization 4 | Similitude au précédent haraire:

Stratégie doptimization: &, B, C, D O=aucune & 4=trés semblable

A calculer 1 sénie [avec n horaires) v [ Fisation condtiornele

[ Profs: que les s libres souhaités
Wariantes d'horaire par série (1-20 .
3 s (-2 [ Respecter la capacité des salles
o L Pour stratégie C et D:
2 Degré d'optim. de 1 [faible] & 9 [fort]
5 | Poucentage d'augmentation

Lancer ["'optirmization
Shatégie d'optimization: 4, B, C, D

C'est dans cette fenétre de dialogue qu'il faut choisir la = 2ealeuerT séie [avec n horsies)
L, . . e s . A calculer 1 série [avec n horaires)
stratégie qui sera utilisée par gp-Untis pour calculer votre | |g calzuler phsieurs séries
: A A H C planification par %, plusieurs sénes
emploi du temps, la stratégie A etant la plus simple et la |5 220 02 % fonmiee al)
plus rapide: 2 | Degé doptim. de 1 [faible] & 9 (fort]

Indiquez encore dans les cases idoines le nombre de Variantes
d'horaire (le programme calcule de 1 a 20 variantes qu'il
enregistre aussitot sous les noms Work0O.gpn a Workn.gpn, le
meilleur horaire de la série étant WorkO, qui est affiché comme
horaire actuel [actif] a la fin de l'optimisation) et le degré
d'optimisation, le degré 1 (faible) étant le plus rapide.

On notera que Untis-lite ne permet que de lancer I'optimisation,
sans acces a ces parameétrages.
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Intéressons-nous encore au champ % d'heures a planifier
(blanc = 100%).

On y indique le pourcentage d'heures de cours que gp-Untis
doit planifier pour chaque série d'horaires. Les utilisateurs
chevronnés utilisent souvent la stratégie A suivante:

1°"® série 30% d'heures a planifier

2° série

3° série

case Fixation conditionnelle non cochée

case Similitude au précédent horaire = 0

case Pourcentage d'augmentation = 5 (valeur par
défaut).

(Ce taux définit pour les stratégies d'optimisation C et
D la valeur des paliers pour passer de 0 a 100%, ne
concerne donc pas les stratégies A et B)

Lancer l'optimisation en cliquant sur la touche OK
Une fois I'horaire partiel calculé, éventuellement
I'améliorer a l'aide de la Planification interactive et le
sauvegarder par Fichier - Enregistrer sous (p. ex.
Essai1.gpn).

50% d'heures a planifier

case Fixation conditionnelle cochée

(ce qui aura pour effet de prendre le précédent
horaire comme point de départ pour calculer le
nouvel horaire)

case Similitude au précédent horaire
case Pourcentage d'augmentation
défaut)

Lancer l'optimisation en cliquant sur la touche OK
Une fois I'horaire partiel calculé, éventuellement
I'améliorer a l'aide de la planification interactive et le
sauvegarder (Fichier - Enregistrer sous, p. ex.
Essai2.gpn).

4
5 (valeur par

80% etc.
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Optimisation automatique

Comme déja indiqué plus haut, on lance l'optimisation en
cliquant d'abord sur Planification - Optimisation pour accéder
aux Commandes de l'optimisation, puis sur la touche OK, qui
démarre l'optimisation en affichant:

% Lancer " optimisation E]@
Suzpendre |'optimization

-
T | Optimisation active | -
2 Shratégie: A
[ &prés 'horaire I&l 1. Série

[ &pres la série 7. Horaire de la série

Flacement - étape: 18

Estimation | Mon planifié | Heures creuzes | Viol. h. maitr. ~
Horaire en cours : 476 1] 9 13
Meilleur hor: WORKD: | 314 1] 1] 1
WRKT GRM A4 n n 1

[Erre

Shratégie: A - 1. Série - 1. Horaire de la série:
Shatégie: A - 1. Série - 2. Horaire de |a série:
Shratégie: A - 1. Série - 3. Horaire de |a série:
Shratégie: A - 1. Série - 4. Horaire de |a série:
Stratégie: A - 1. Série - 5. Horaire de la série; s

<
e | Ivlle

Avertissements
E stimation=479, Mon planifié=0, Heures creusesz=0, Yiol. h. maitr. =152 ooooooooooooo: A
Heures & planifier: 4, D&ja planifié: 52 ++++++13]
Heures & planifier: 4, D&ja planifié: 58 ++++++[14]
Heures & planifier: 4, D&ja planifié: B4 ++++++[15]
Heures & planifier: 4, D&ja planifig: 71 ++++++[16]
E stimation de votre horaire global
E stimation=476, Mon planifié=0, Heures creusesz=9, Viol. h. maitr.=131 ooooooooooooo:
Heures & planifier: 4, Déja planifié: 77 ++++++[17]

-

b

=

Cette fenétre comporte 3 parties: en haut, il y a les horaires
calculés a ce stade, dont le meilleur est celui qui obtient le
moins de points dans le champ Estimation (il sera enregistré
sous Work0.gpn). On peut suspendre / poursuivre |'optimisation
a tout moment en cliquant sur la touche Immédiatement /|
Continuer pour consulter d'éventuels messages d'erreurs
(cadre central) ou les simples avertissements (cadre inférieur).

» gp-Untis ne peut pas calculer d'horaire tant que subsistent Attention !
des erreurs; vous devez donc les corriger préalablement
pour rendre I'optimisation possible.
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Diagnostic de I'horaire

L'optimisation est finie lorsqu'un OK bleu sur fond jaune
apparait dans la fenétre; sa durée peut varier de quelques
secondes a plusieurs minutes, selon la taille de votre école et le
processeur de votre PC.

A présent, cliquez sur Planification - Diagnostic pour ouvrir la
fenétre:

% Diagnostic de L horaire E]@
Fiecalculer le diagnostic Type de diagnostic
[ Fecalculer ] [.nalyse donnée] [ CLC-Analyse Trop dheures creuses
2 | Pondération min. [0-4) IFEHFEEsEE
Pondération: 3
Diag.: ne pas afficher les -0- Mombre: 5
Prof=Frofesseurs]
20.3.2004 : - 26.9.2004 H.cr.=Heures creuses
maxHec=H. creuses maxi
Pdn | Tot | Diagnostic # | | Diff. =Différence
Crs = 1 Prafs manquants Frof H.cr. | maxHc | Diff.
Cla. 3 1 ial. h.-ma.ltresse Gauss 4 3 1
2 1 Jrap b p] Hugo 2 1
3 15 Mobel 2 1 1
3 9 Pause midi tr.courte Cuiie 3 1 2
3 1 Pause midi tr.longue
4 12 M. gew. Freier Tag
Prof 2 8 Trop peu h. pdour
2 1 Trop h. pdour
3 7 Succession heures
3 7 Heureisolée
3 5 Demiére h. matin
3 24 Salle spéc. mangue
Sal 3 24 Heure zans salle
* 2 H. dbles diff. salles
3 5 Matigre 2 foiz pd.
2 8 H. dble non autar.
Mat 3 7 Mat 2h s consée,
E 13 [—ll T px.ermise m:aEin - vl I< 5

La partie gauche affiche les différents critéres de diagnostic des
Cours (Crs), Classes (Cla.), Professeurs (Prof), Salles (Sal.) et
Matiéres (Mat.); a droite, c'est le détail du champ actif.

Deux moyens permettent de n'afficher que les critéres
souhaités: indiquez dans la case Pondération min. (0-4) une
valeur (p. ex. 2) qui réduira les critéres affichés au nombre qui
correspond a la pondération indiquée dans les différents
onglets de la Pondération. L'autre moyen consiste a cocher la
case Diag.: ne pas afficher les 0 avant de cliquer sur la touche
Recalculer.
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Si vous avez une fenétre-horaire de professeur ouverte
en méme temps, vous verrez aussitdt le moment
concerné par la transgression. Cliquez par ex. sur le
critére Trop h. creuses (trop d'heures creuses) des profs,
puis sur la 2° ligne du cadre de détail (Hugo), vous verrez
aussitét dans I'horaire de Hugo, en surbrillance, le(s)
moment(s) concerné(s):

Avant de poursuivre, attardons-nous un peu sur les
fenétres-horaires.

Refermez la fenétre Diagnostic de I'horaire et ouvrez les
3 fenétres des classes, des professeurs et des salles,
puis positionnez-les cote a cote:

% Hugo - Hugo, ¥ictor ... E]@

I =R

Hugo - Périod;ﬁ‘
x 20392

Hugo - Huge, Yictor
19 H.hebdaom. hd
[l 3

| fm ) (mf[jef] v | s

3h 1a 4 da || 3a

mwmuhQM_\
ENlE

5|8

=

= =

7

T Arist - Aristote Horaire E]@ T 7
~O = i ~O ~0O - o
X% o el [ 20 o ted R P %o] el %
I - Période ﬁl s = Période ﬁ‘ 5% - Périodeg
5 5 = 20.9.20 x 20.9.20 20.9.20
Arist - Aristobe 1a - clasze 1a [Gauss] 52b - salle de classe 2b
27 H.hebdom. Tl {30 H.hebdaorn > | |26 H.hebdom. -
4 3 L [ 1 »
lu | jm. | m | je.| | v | = u.| [m. | m|je.|| v.|]| s. lu.| |m. | m.||je.|| v.|| s

11| 1a 3a.| 1a|[1a | 1a 1 || mat | chi ||info.| mat| géo | mat 1 || Call | New Call||Moh -
[Z [ 16|18 |1a. | 1b| 2a. | 1a 2| chi [fmat |gym | chi ||fran | géol| |2 [New![arist [canlcanl[Hog

3 || 3a. 2b%1a 1a| 1a | 1b 3 || hio Sl geo || geo| mat | mus 3 el And | |Arist||Mew| | Cer || Mew:

3l

4 [1a [ 10|10 | 1al[1h | 4 4 || gym chi || géo | chi |/info. 4 MNob || Call | Rub | |Mew

5 4 5 ||fran hio 5 || Cer ||Rub||Gau

-] 6 mus 6 Rub

7 7 7

2h trma

8 1a 8 gy 8

Cours | Praf, mat, sal. Cla. |||l [ Cours | Prof, mat, sal. Cla. || | Cours |Prof, mat, sal Cla.
el Arist, math, S2b (S1a) 1a ¥ 3 Arist, math, S2b (S1a) 1a M) 3 Arist, math, S2b (B1ad 1a (¥
< > < > < >

Chaque fenétre-horaire est divisée en 3 parties (ou cadres):

la partie supérieure contient les informations sur I'élément
affiché (sigle, nom entier, période concernée, etc.), la partie
centrale affiche I'horaire et la partie inférieure, la loupe, donne
le détail du moment actif (= en rose). Dés que I'on clique dans
un champ d'une des 3 fenétres-horaires, le contenu des autres

fenétres est automatiquement adapté.

Encore plus fort: tapez un sigle de salle, de classe ou de
professeur dans le champ ad hoc de I'une des 3 fenétres (p. ex.
ci-dessus celui de la classe 2b a la place de Arist dans la
fenétre-horaire du prof) pour que s'affiche I'horaire de I'élément.
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Si vous désirez figer I'horaire de I'élément (classe, professeur,
salle) affiché dans une fenétre-horaire, cliquez sur le bouton
Figer élément (2 punaises) pour l'activer.

» Nous voulons que I'horaire du professeur Arist reste affiché
en permanence, méme si nous cliquons dans une autre
fenétre-horaire de classe ou de salle sur une cellule horaire
qui concerne un autre professeur.

Par contre, si c'est Figer type d'horaire actuel (1 punaise) qui a
été activé, cela signifie que ce sera toujours le méme type
d'élément (classe, professeur ou salle) qui sera affiché. Par
conséquent, si ce bouton est activé dans une fenétre-horaire de
classe, vous n'y verrez toujours que des horaires de classes et
non des horaires de professeurs ou de salles.

La loupe détaille I'élément activé dans I'horaire: on voit dans les
fenétres précédentes qu'elle donne des informations sur le
cours no 31 (prof., matiére, salle, etc.).

Examinons les autres fonctions de la barre d'outils:

ol T CA| M s R

1 2 3 4 5
(Untis-lite)

1 Autre élément. pour afficher soit les matiéres, soit les salles,
soit les classes, soit les professeurs dans I'horaire.

2 Elément suivant: si la cellule active de I'horaire concerne un
couplage, cette fonction affiche le prochain élément du
couplage. Cliquez par ex. sur Lundi 4° h. dans la fenétre-
horaire de la classe 1a: il s'agit du cours Gymf (gym filles).
Cliquez ensuite sur le bouton Elément suivant. vous verrez
I'horaire du cours Gymg (gym garcons), couplé avec Gymf.

3 Horaire de I'heure: en reprenant I'exemple précédent (Lu-4
actif), si I'horaire de la classe indique le sigle du prof. Arist
pour cette h. de cours, un clic sur cette fonction permet de
consulter I'horaire complet d'Arist dans I'actuelle fenétre.

4 Afficher tout. ajuste la fenétre afin d'afficher toutes les
heures de la semaine et masque les ascenseurs.

5 Réglages: tous les paramétres pour l'affichage et
l'impression (formats, caractéres, en-tétes, contenu des
cases horaires, etc.). Cf. plus loin Edition des horaires.




Traitement

Traitement des horaires

Aprés avoir élaboré votre horaire par I'optimisation, il se pourrait
que vous souhaitiez encore I'adapter aux particularités de votre
établissement ou corriger certaines transgressions signalées
par le diagnostic.

A cet effet, gp-Untis vous propose deux outils trés performants,
la planification interactive et les horaires de planification.

Planification interactive (Untis-lite)

Afin de repartir du bon pied, commencez par charger a
nouveau le fichier Demo.gpn, puis cliquez sur Planification -
Planification interactive:

? Planification interactive E]@
4 _‘ =hn oe == S5
=& Rl H@OH=» <MPaFH,
Cours actf - -
Information | Non planifié | Historique | Pemut. en chaine —
ng Flanfis Théaiq  Diff [ 12" chasse Ta [Gauss]
2052004 ol P 5 0 Planifie H.n.plan
. e o Semaine: a0 1]
S g Année: 1220
lundi mardi mercredi
1 (2|3 23 4
Crs |11
1a ¥ oKX Hoxox
1h oM oX Homox
Cla.
2a oK oK oMK
Zh KoK K KoK K
Prof |Hugo |x x x KoM X
Sal. [S1a [x ¥ x HoMox
Mat. |info
<]
Cours | Prof, mat, sal. Cla. Moment |Elév. | Commentaire | Alignemt

11 Hugo, info, S1a  1a, 1b, 2a, 2b
+3

Les heures sont disposées dans une matrice ressemblant a un
tableau de planification, I'heure actuelle étant le cours no 11,
reconnaissable au ++ et au 0 du Me-1. Le x signifie qu'un
élément (classe, prof, ...) est planifié a ce moment, de méme
pour le X, qui signale un couplage, un astérisque (*) symbolise
une fixation et les -3 a +3 les contraintes.
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Les colonnes de la matrice représentent les moments (jours et
heures) et les lignes les différents éléments du cours. Ainsi voit-
on sur la 2° ligne que la classe 1a est planifiée, entre autres, le
lundi matin de la 1°° a la 5° heure, la 4° heure étant un

couplage (X); les 3 heures de I'aprés-midi sont bloquées (-3).

Le cours no 11 regroupant 4 classes couplées (1a, 1b, 2a, 2b),
les 3 autres classes sont affichées sous la ligne de la 1a (on
voit d'ailleurs aussi ces 4 classes dans le champ Classe de la
loupe). Les lignes suivantes concernent le professeur (Hugo), la
salle (S1a) et la matiére (Info) de ce cours: elles donnent un
apercu immédiat des moments ou chacun de ces éléments

jeudi fyx iprx . .
35 as a7 a| @ été planifié et, partant, des heures libres qui restent.
Crs |76 111
ol 138 % % % % # x| S'il y a un chiffre précédé et suivi d'un point d'exclamation
i:st iy A X}Ff{* ()) dans une cellule de la ligne du cours (1°° ligne), cela
Prof e |« « | Signifie qu'une des heures du cours actuel pourrait aussi
oo 502 x x| 6étre planifiée a ce moment-la: 11! = trés bon ... 13! mauvais
~ oy X ¥l moment.
Mat gymf -1 -1 -1 -1 -1
gymg |-1 -1 -1 -1 -1

L'onglet Information du formulaire détaille (période, nombre
d'heures, etc.) I'élément du cours actif ou le cours lui-méme,
selon la ligne ou se trouve le curseur. L'onglet Non planifié
énumere tous les cours qui n'ont pas encore été planifiés et la
carte Historique, récapitule les modifications effectuées en
planification interactive, en offrant la possibilité de les annuler
une a une avec la touche Restaurer.

Exercice 2

Nous allons planifier manuellement deux heures de cours.
Cliquez sur la carte Non planifié puis sur le 1°" cours no 53: il
s'agit d'un cours simple (= non couplé) de 5 h. de chimie,
dont 2 non planifiées, donné par Rub a la classe 1a, dans la
salle S1a.

Information | Mon planifié | Histarique | Permut. en chaine

Crs Maoment | Cla. | Prof It Heures §
a3 1a  Rub chim
30 1h Arist math
34 2h  Calles  chim
21 4 Hugo  chim

= = = pa
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La grille nous montre qu'il n'y a pas beaucoup d'heures libres
pour planifier le solde de 2 h. du cours 53:

on voit en effet qu'il ne reste que 5 h. libres en méme temps
pour le prof. Rubens et la classe 1a du lundi au samedi, dont 3
signalées par des /I: Je-5 (13!), Ve-5 (12!) et Sa-5 (!1!), I'heure la
plus indiquée étant celle qui a le chiffre le plus bas, a savoir
"M

Untis ne propose pas les 2 autres heures (Ve-6 et Ve-7), caril y
aurait fransgression du critere Heures de I'aprés-midi min,max
de l'onglet Horaire des Matiéres, ou est indiqué 0,0 pour la

_®

Iurcdi matddi mercredi Jeudi
112 34|56 |7 8123|456 78123456 78123456781
Crs |53 ++ ++ 13!

chimie. @
e

2

wendredi

3

3

samedi

4 5716 |7 (B [1 (2 (3

++ 120

‘<

Cla. |1a EEIRE xox oxox o ox - KM MM x XX x

S

x

8]

Moz o=

o] 8]
Prof |Rub = % X [X |x ESEE SR SR S 4 KoHox O X ® 0 K X HEOME e
sal (S1a [x owow o fw o |x X X X XX ¥ox ox 00X (0]
hat. | chim

XX ®o KK |x

Sal. Bla = x o= [x |x X X x X X% O ox oxox X xOE KR LIRS o
Mat. |info

L
%

3

o]
(0]

X X
ES

=

=]

Comme nous n'avons pas autorisé Untis a planifier la chimie
plusieurs fois le méme jour, ni a la planifier en heure double, le
programme estime donc que la 5° heure de jeudi et de vendredi
ne convient pas et le signale par "I3!" (mauvais) et "12!"
(médiocre). Il ne nous reste donc plus qu'a choisir la derniére
possibilité, Sa-5.

Double cliquez sur n'importe quelle ligne de la colonne Sa-5
pour planifier la premiére des 2 h. de chimie restantes (ou
clic dans un champ de ladite colonne, puis sur le bouton
"+"), les sous-fenétres Non planifié et Historique sont
automatiquement adaptées:

il

Information | Mon planifié | Historique | Pemut, en chaine

Information | Non planifié | Historique | Pemut. en chaine

Crz hdoment |Cla. Prof | Mat. i

a3 |1 Zaa 1a Rub  chim

31 b Arist  math

341 2b  Callas  chim
1

21 4 Hugo  chim

Planifier

une heure

e
estaurer
53 |+ 585
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Quant a la 5° et derniére heure du cours 53 restant a plani-
fier, 'une des moins mauvaises solutions est le lundi en 6°
heure, malgré le blocage (-3). La aussi, un simple double
clic dans la colonne Lu-6 planifie cette derniére heure et léve
du méme coup linterdiction (ou blocage), l'opération
pouvant étre annulée par la touche Restaurer, comme déja
indiqué plus haut.

Horaires de planification

Cet autre traitement du menu de Planification permet aussi de
planifier des heures de cours. Moins sophistiqués que la
planification interactive, les Horaires de planification sont plus
faciles d'emploi.

% Horaires de planification E]@
= EHOE = U
Cours actif

Infarmation | Mon planifié | Histarique

T == [ Momert |Cla. |Praf  |Msat.

20.9.2004 - o 1 1b  Arist  math
30.6.2005 34 1 % 2h Callaz  chim
21 1 4 Hugo  chim

Lu |Ma |Me |Je |Ye |Sa
1 & & & & &
2|0 & * o} & &
e & &2 & [B |8
4 ¥ o} o} & o} X
9 |x x
=3 -
T * oo
g |x * LA
Cours | Prof, mat, sal. Cla. Moment |Elév. | Cor
78 Ander, tmanh, Stma  1h, 3b
33 Arist, géo, S1a 1a
+3
< >

» Activez le prochain cours dans la carte a onglet Non planifié,
le no 30, ou il reste encore une heure sur six a planifier.
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La grille horaire du cadre central affiche différents symboles: x,
X, * et 0 ont la méme signification que dans la planification
interactive et le & représente plusieurs heures de cours diffé-
rentes & un méme moment.

Les indications affichées dans la grille doivent étre interprétées
comme suit:

les 0 représentent 5 des 6 heures du cours no 30 (Lu-2,
Ma-4, Me-4, Je-2, Ve-4).

Les &, p. ex. Lu-1, signifient que plusieurs des éléments
(classe, prof., salle, ...) du cours 30 sont déja planifiés a
ce moment.

Les x, p. ex. Lu-5, signifient qu'un élément du cours 30
est déja planifié a ce moment.

Les X, p. ex. Lu-4, signifient qu'un couplage est déja
planifié & ce moment.

F - + R e T ]

Do~ M h B L R —

X

=
7]
=
[
—
[
=
a1
ol
o

2 & a &

& ¥ o & a

& & 2 [& s

o o & 0 ¥
n

X W

X WX

Un astérisque (*) a cété d'un symbole, par ex. X* Je-7, signifie
que le cours a été fixé et ne pourra donc pas étre déplacé lors
d'une optimisation.

Les champs ou il y a un tiret "-" sont des blocages (-3 dans les
contraintes horaires de la Classe, du Professeur, ..., ou une
pause de midi a respecter) pour l'un ou l'autre élément du
cours. Comme en planification interactive, on peut double
cliquer dans un tel champ pour planifier une heure de cours et
lever l'interdiction.

Comme le seul moment indiqué pour planifier la derniére heure
du cours no 30 est le samedi en 1°° heure, plagons-la & ce
moment par un double clic.

Pour mettre en application ce que vous venez d'apprendre,
planifiez encore les 2 heures restantes des cours no 34 et 21.

Pour supprimer une heure de cours déja planifiée, symbole 0, il
suffit de double cliquer dessus dans la grille (ou de cliquer
dessus, puis sur le bouton "-", Supprimer une heure): I'hneure
supprimée apparait de nouveau dans la carte a onglet Non
planifié.

j Supprimer
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La fonction Attribuer / supprimer salle simplifie la recherche
d'une salle: la fenétre affiche dans le cadre Salles ce qui a été

déclaré dans les Cours pour le cours actif (ici, le cours no 6) et,
dans l'autre cadre Salles disponibles, la ou les salles pouvant
convenir:

?}i Horaires de planification

8][=1[X]

=% I ESE = E

Eours acti Infarmation | Mon planifié | Historique 1 Attribuer f supprimer salle
,B— = 2 Planifié Théorig.  Diff. [Attrib. ttesh.] [ Appliquer ] [Suppr. salle] [ Attrib. zalle ] [ Fermer ]
20.9.2004 - Semaine: 1 1 1]
3062005 Année: 4 Me-5 - Salles Salles disponibles:
E:;:c::iférequiseﬁ Sal. |Cap S |S.rph. |Rph S-r |Libre pr cours
fac cours facultati - Sth 30 B 3|
S.zouh. | Sattr. |Prof Syl B
Lu |Ma (Mg |Je |Ye |Sa S2a S2a  Callas Soy2 =
1 & 3 3 3 3 3 52k 52k Gauss Sphy B
2 g 8 8 8 8 8 S3a S3a Ancler Stma B
3 |a s s s s s Spl Sla Hugao St B
4 |z s s s s s Sp2 Mobel S B
5la & [0 ]8 x «x —
6 & - - zalle de classe 2a
T & * * & M
g ¥ & & Capacité zalle: 32
Cours | Prof, mat, sal. Cla. Moment | Eléy. |
3] Callas, angl, 52a 2a, 2h, 3a 9
Gauss, math, 52b 2a, 2h, 3a 11
Ander, math, 53a 2a, 2h, 3a 9
Rub, géo, S1a (3p1)  2a, Zh, 3a 3]
Hugo, géo, S1a (Sp1)  2a, 2h, 3a 12
Maohel, chim, (Sp2) 2a, 2h, 3a T w
7 3
Exemple » La loupe indique a la 5° ligne Hugo, géo, S1a (Sp1), ce qui
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signifie que pour cette heure du cours no 6 la salle Sp1 a été
souhaitée dans les cours, mais que l'optimisation a d0
attribuer la salle S1a.
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Signalons enfin que le planificateur dispose d'un autre puissant
outil, la boite de dialogue des éléments:

Al
Mo entier
Gauss
Mewton
Hugo
Andersen _ BEE
Aristote [Mom — [Momentier |
Callas fran frangaiz
Mobel angl anglaiz
Rubers g chim chimie
Eer.vantes géa géographie
Curie hiztoire:
informatique
mathématiques

deszszin technique
biologie

physique

musique

travaux manuels textile
education artistique
travaus manuels bois
dezsin

Ccuising

qym. gargons

gy filles

Cette fenétre reste au besoin affichée en permanence et vous
pouvez a tout moment consulter les éléments des 4 principales
données de base (professeurs, classes, salles, matiéres) avec
un simple clic, voire attribuer I'élément voulu lorsque vous étes
en pleine création des cours.

Les deux traitements Planification interactive et Horaires de
planification du menu Planification proposent encore de
nombreuses autres fonctions qui simplifient le travail du
planificateur. Les nouveaux utilisateurs voudront bien consulter
I'aide ou la brochure spécifique pour en savoir davantage.

Elémentis

version 2004
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On peut aussi bien afficher tous les horaires a I'écran, que les
imprimer.

Affichage

Cliquez simplement sur Horaire dans la barre de menus, puis
sur I'élément (Classes, Professeurs, ...) dont vous souhaitez
consulter I'horaire, étant bien entendu que vous pouvez afficher
plusieurs horaires a la fois:

% gp-Untis 2004/ - DEMO - Ecole TEST DEMO - Horaire 2004/2005 LOE

Fichier Tratement Donnéesde base Cours Planfication  Horaire Rapports Paramétres Options Fendtres 7 |

Deld &a K«

CrM iEREREoq E BLE TR

EX LRI 2L ET

¥ 3b - classe 3b (Calla...

N =[X] "% Gauss - Gauss, Carl... |~ |OJEd

%ol el R

20 % o] el 8

b = Période ﬂ Gauss Période
20320 . 20.9.20
i3 - classe 3b (Callas] [Giauss - Gaussy tiedrich
30 H hebdam 17 H.hebdam.
10 H. non plarifiées ';l 0 H. non plarifiées
4 o
- §2b
(][ [l el ]| 222 Tl [ [e]
hist][fran | gym ]| hist || phy ‘E | R L,
|2 |[infa [ bio | tma [ mat lgym |ZI [ L4 ‘ vl
3 |gym nfa | tma 3 o |l 2B S
(a1 " Lo o | Lchy (4 [za |7 [3al[3a I3 4 S 6 7 18 1 2
5 |[mat| _|stma EI:I B N E . and 13
[6] ma ME & _l ] Ci 3h ‘C:na 15) G
7] uri uri 1a uri
I ) | L tma 1) tma B tma
» 8 ] |
Ul
Cours | Prof, mat, sal |( Cours | Prof, mat, sal Cle~
e 1 3 call 1a MNob 1a Hug 1a|Nob
4 Gauss, dec, S2h (5p1) 1|S1a 4 Gauss, dtec, 52b (Sp1)  3b| = Sau fran nie 12) |fran
+3 Gurie, tmant, Stmt 1 Curie, tmant, Stmt £
' ' s1p [wlfMab 10 ]arst 10
[ T I 3 T [»] |fran mat
And 4 [Cer Z2a |New 2a Hug
édu mus bio mat hist
50p Mew 2h Gau 3b Rub Call
rnat dtec 113 hist oS
53a  |Cer 3a Cer 3a|MNob 3a|Cer 3a|And 3a|And 4 And
hio géo fran bio chi mat 16} dtec chi
_ I I lud
<] [ m ] =

Pat |a touche F1 vous accédsz & | aide

Par ailleurs, vous pouvez a tout moment transformer un type
d'horaire en un autre, par ex. un horaire-professeur en horaire-
classe, en tapant le sigle de I'élément souhaité dans le champ
approprié (cf. fleche ci-dessus).
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Le bouton Réglages qui se trouve dans chaque fenétre-horaire %l Réglages

offre de trés nombreuses possibilités de présentation des

horaires:

% Format 01 - Jours en ligne, heures en colonne E]@

Présentation | Période | Style 1 | Style 2
Clal Classe(s] 1

Format 01 - Jouwrs en ligne, heures en colonne
Faormat

= - Jours en en-téte
En-téte harizantal
Entéte verical | TEMES en entéte

Taille écriture en %

Loupe-horaire: 100

Légende cplage: | 100

Cotrchae e | g [
= = Enr-téte imprezzion

haraires individuels

[ QK ] [ Annuler ] [ Appliquer ] [ Aide ]

Onglet Présentation - Format propose plusieurs formats

prédéfinis pour horaires individuels ou horaires résumeés:

Formats des horaires
Horaires individuels
Mo | Tu (%) Format 01
1 Jours en ligne, heures en
2 colonne
1]2]3 () Format 10
Mo Heures en ligne, jours en
Tu colonne
2, () Format 11
112(3(4 Semaines en ligne,
Mo-1 heures en colonne
2
3
Ok, ] [ Annuler

Formats de base

lundi

112)3

4

la

1b

Horaires résumés
) Format 20

Heures en colonne, classes (profs,
zalles) en ligne

() Format 30

Classes [profs, zalles) en colonne,
heures en ligne

Untis-lite

Le bouton Réglages
n'ouvre pas cette
boite de dialogue,
mais  uniquement
celle de la case
horaire (voir plus
loin)

(Untis-lite)
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De trés nombreux autres formats sont proposés dans Horaire -
Formats. Si aucun format ne vous convient, vous pouvez méme
définir vos propres formats d'affichage et d'impression (cf. plus

loin Formats prédéfinis).

Onglet Présentation - Caractéres ouvre la fenétre de dialogue
standard pour définir la police, le style et la taille des

caracteres.

Onglet Présentation - En-téte horizontal et En-téte vertical
permettent de définir I'aspect des en-tétes pour le format choisi:

% Format 01 En-téte horizontal Jours en en-téte E]@

[

QK ] [ Annuler ] [ Appliquer ] [ Aide ]
Jour de |a semaine: Arial 11.7 130 L ES%HSD%?]ME £h por cent
[ Gras 10 Max. positions par jour [1-20]
Itali - - -
[t O {?ﬁ Format 01 En-téte vertical Heures en en-téte E]@
[ Souligné T ail
34 [ QK ] [ Annuler ] [ Appliquer ] [ Aide ]
Tupe d'en-téte Mament de 'heure
- (&) Que le no d'heurs 2 | Nb de lignes [1-3]

lu.

-

tdh
S IED L T () Que I'heure de début

) Moment + no d'heure (I H. de début + de fin

Muméra d'heure: Arial 11.7
130,

Graz REE Echelle 5:1
Italique

Taille en pixels:
31«18

8 |

/l

La dimension des cases (champs) est facilement modifiable par
un cliquer glisser sur les poignées, dés que le curseur se

transforme en double fleche.
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Onglet Présentation - Case horaire ouvre une fenétre-dialogue
servant a déclarer le contenu et l'aspect des cellules de

I'horaire:

% Format 01 Case horaire Contenu (champs) d“une heure de cours E]@

[ QK ] [ Annuler ] [ Appliquer ] [ Aide ] =]
Tupe d'horai Type de champ: Profeszeur(z] - Mom court [sigle] -
vpe oraire ’ ] Hora]re E]@
(%) Classes 5 Max. positions
O Professeurs Mo danz le couplage: 1 };ﬁ E Ea}g!
O Salles o ;
Profeszeur(s]: Arial 9.0 =
. ) Période 1=
Mouy. cham Modif. champ | | (100 |3 Taille éciturs en paur cent 20.9.2004 - 30.6.2005
[ o) [ e (50-500%]
[ Suppr.champ ] [Aligner champs] [ Gras o
[ italique j
Souligné = R R =
; ) [ Souiigrs mercre.| | jeudi vendre.| | samedi
Taille en pixels: o
0% 17 (@ Aligné & gauche I Tlerist Hugo News R
Echelle 51 > Allgné' & dioite gy hist phys | |™ME -
O Centré ~f [eurie ey Arist
tmant math oymf
| Mobel Hugo Ander ey
fran info tman phys
Ander Ander Ander Ander
ro r chim chim chim chim
Cer
1Mat
tman
" 1Praf Calla
1Mati. Eduar

| ° ]

Pour ajouter un champ supplémentaire (p. ex. le sigle de la
salle) dans la cellule ci-dessus, cliquez sur la touche Nouv(eau)

champ.

En disposant un horaire a coété, vous verrez de suite I'aspect

Appliquer

des cellules a chaque fois que vous cliquerez sur <Appliquer>.
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L'onglet Période sert a définir quelle période votre horaire
concerne:

Choix de la période
du: au:

il a MHuméro d'heure

Lu-1 Sa5 H.hebdarn.

2092004 (&) 3062005 [4)Date

Jurdi ) Semaine-calendrier

39. Semaine-calendrier ® Toute I'année sool

1. Semaine scolaire

L'onglet Style 1 permet de configurer 'aspect (fond blanc ou
gris, 3D, etc.) que vous souhaitez donner a vos horaires et
l'onglet Style 2 offre encore davantage de paramétrages pour
I'édition de vos horaires.

Impression

Imprimons par exemple des horaires de professeurs: il faut
donc activer un horaire-professeur (Horaire - Professeurs), ce
qui rend le bouton Apergu (avant impression) du masque
principal activable.

Dés que l'on clique sur ce bouton, la fenétre-dialogue Choix
d'impression s'ouvre et propose:

Choix d "impression Choix d "impression
Clazze(s): 1/7 Diivigion: Clazze(s): 1/7
-
[ Trait de sép. matin/ap-midi
=
Untis-lite
[ ok ] [ A | [ annder |

Commencez par la touche Sélection pour déclarer le ou les
éléments que vous voulez imprimer.
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La touche Détails ouvre une fenétre ou I'on indique, entre
autres, la disposition et le nombre d'horaires souhaités sur
chaque page, ainsi que son choix pour la légende de couplage
et/ou ses notes (remarques, commentaires, ...), que l'on peut
imprimer a coté (zone A), sous (zone B) ou en dessous et a
droite (zone C) de chaque emploi du temps.

Impression - détails
Horaires individuels —
L Mo[Tu
Mombre d’haoraires par page T_I_‘_
2 Mombre d'haoraires accolés 2 A
3
3 Mombre d’horaires superposés
[ Un horaire par semaine B C
Légende de couplage [notes) Sigles
Fosition légende Type de sigles
Pas de légende R4 Pas de sigles v
1 | Mb. de colonnes Pasitian sigles
Pas de sigles w

Utilizer les alias

[ Imprimer avec cadre
0| Mb. de colonnes

Coirs:

Faormat - Cours

Fosition rés.-cours

[ Imprimer avec cadre

Pasz de résumé-cours v

[ Ok, ] [ Annuler ]

La touche Mise en page sert a définir les marges gauche,
droite, supérieure et inférieure (en mm), l'orientation (portrait
[par défaut] ou paysage).

La touche Arriere-plan vous permet d'imprimer une image sur le
fond de vos horaires.

Enfin, la touche HTML ouvre une boite de dialogue ou vous
indiquerez a quel emplacement vous souhaitez enregistrer vos
fichiers d'horaires sous ce format.

Cliquez sur OK pour refermer le dialogue Choix d'impression et
lancer l'apergu:

(Untis-lite)

(Untis-lite)

(Untis-lite)

(Untis-lite)
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-
T gp-Untis 2004/ - DEMO - Ecole TEST DEMO - Horaire 2004/2005 [ [=0 3%
-~
gp-Untis 200474 Horaire 200452005 Ecole TEST DEMO 20.02.03
12 Valable dés 10octobre Que pour DEMO ou TEST Clal
3b  classe 3b (Callas)
lundi mardi mercredi jeudi vendredi | samedi
1 Hugo Mabel 14 Fist Hugo ey 7
hist fran  |Sogy2 gymf |33 hist  |Sphy phys VB
math
2 Hugo Cer Curie Mew rist
info bio  [Stmt tmant |S3a math [Sov2 ovmf
Arist Maobel Hugo M nder (RE=IN
3 Gauss
Soy2 gymf S2h  fran info  [Stratmanb [Sphy phys
S2h  dtec
a INewy A nder Ander A nder W nder
Sphy phys thim |S2a chim chim [83a chim
e
5 S1a  math
Cer
8 A nder S1a  hio
Stma tmank N
7 calla Image bitmap
S3a  eduar
8
b
Page 1 DE

‘ Impression en noira’blanc'

(Untis-lite)

(Untis-lite)
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Pour déclarer s'il faut imprimer les horaires en couleur (par
défaut) ou en noir et blanc, vous devez cocher la case
Impression en noir et blanc de l'onglet Style 2 du dialogue
Réglages d'une fenétre-horaire.

Cette méme fenétre de dialogue des Réglages comporte sur
I'onglet Présentation une touche En-téte hor. ind, ne concernant
que les horaires individuels (formats 01, 10 et 11) et qui ouvre
la fenétre suivante:

% Format 01 Case horaire En-téte pour Uimpression d horaires individuels (formats 01, 10, 11) (M =[]
5 Type de champ: Nom cour (sigle] -
[ OK | [[Houv.champ | [ e Nom cout [sigle} Arial 18.0 .. ml
- Er——— () Aligné & gauche [ Gras
Modi. champ | € 5| e posiions

©) Aligné & draite Cltalique

T;}Ii E;\Ep\xals' 200 | % Taille criture en pour cent (S0-500%) () Centre

CSoulgné
« | ;I_‘

.1 Nom entier-xoo0omxx
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C'est ici que vous pouvez déclarer ce que vous souhaitez
imprimer dans I'en-téte de chaque horaire, de fagon analogue a
ce que nous avons déja vu plus haut pour I'onglet Présentation,
touches - En-téte horizontal et En-téte vertical.

Formats prédéfinis (Untis-lite)
Vous trouverez des formats prédéfinis pour les données de
base, les cours et les horaires. Leur utilisation étant analogue,
nous allons nous limiter a ceux qui concernent les données de
base.
Exercice 3
Cliquez sur Données de base — Formats
Chagque format posséde un nom (ou sigle) et | Formats / Données de base O
un nom complet, que vous pouvez modifier | 3= [) E
comme bon vous semble. Certains formats =
.. , Salt -A'd —
sont indiqués comme standard et vous ne | = :”[]A Lo ] L
. . . . allelz ) -
pouvez ni les supprimer, ni les personnaliser =
(VO"_ pIUS |0|n) Mom | Mom entier Sta::lard dansllgmenu Type PersoE‘ﬁa\isé
- Cla Clazze(z] Clazze(s]
Pro | Professeurs) O Professzeurs] O
Nous voulons créer un format pour que e D fhae =
seul le nom de la salle soit édité. Cliquez |[|S=* |Casselstr. [ 0 Clssels] |
sur le champ "Salle(s)-A" pour l'activer, |[uas wima 0 0 w0
3 3l U=t ahere
. ! e o D
puis sur le bouton Nouvea,u, pour créer ||y i 0 e Cleseeie 0
un nouveau format, calqué sur "Sal-A", Po  Profeseu(ys g g Pofessauie S
. " ". 3L abiere-| ahere
que vous pourriez appeler "Sal-Nom": 528 | Sallels)B m] O Sallefs m]
Zon | Zone O Zone (|
- - Giril Grille O Grille (|
Mouveau format des données de base G_’° G_’°_“F"3 | Gm_“F'e |
Diw Division O Drivision (|
SalN Elgv |Eléve O Elgve (|
akhiom Nam Des | Description O D'escription O
X Gri Grille O Grille O
Salels}Nom Nom entier EE  |Elve [} Eleve O
[ ok [ Annuler ]
N . . , . N M i Standard | dans | T P lizé
Aprés avoir cliqué sur OK, activez la [jis e Sepjec dasenen e FreEE
ligne du nouveau format "Sal-Nom" et |3=Nom Salelsion L] O saleld g

cliquez sur Affichage:

¥ Affichage
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Affichage
ok | sl | o
ppliquer nnuler
Désactiver
Mouvel affichage ™ Personnalizé
|Ea|-Nom |Sa||e[s]-Nom m

Général l Impression ]

Remarque

Champs

Désactiver

Activer

Champ Actif | Colonne | Largeur| Mom entier | Tri i
Mam 1 495 O 0

Nam entier 2 1500 [ 0

Salle de remplt 3 185 [ 1]

Comment, O 4 0 O 0 L
Description [ -] a O 1] T
[m] marqué [ a O 1]

[] finé O 7 0 O 0

[N] & ne pas imprimer |1 8 a O 1]

Codefs) statistiquefs) |[] 9 a O 1]

Division [J 10 0 O 0

Pondération salle 0 n 0 O 0

Décentralizée 0 1z 0 O 0

TAnarité salle 13 n r n [v]

> |l est inutile d'inscrire des paramétres dans les colonnes
Colonne et Largeur, ces indications étant automatiquement
calculées par gp-Untis dés que vous refermez ce dialogue.

Ne laissez que les 3 premiers champs actifs (vous pouvez
sélecter plusieurs champs par cliquer glisser et les activer
ou les désactiver a I'aide des touches prévues a cet effet),
puis cliquez sur <OK> pour refermer la fenétre et enregistrer
votre nouveau format.

Cliquez sur Données de base — Formats, puis double
cliquez sur la ligne "Sal-Nom" pour afficher ce format:
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'f Formats f Données de base

mEx]

=== = °$'Salles 7 Sal-Nom M=%
x+U
Tous - Sal-Mom EHE‘ D ‘ x ‘ ] él"&ﬂ‘ y Ea},a‘
= SallefsgMam Nom [ Marqué [m] Sallefs) l i‘
clicl sai =
Mam Mam entier I H |3te = _ G2 Salleden >
Mat-£, Matire-2, CIlIC T | | »
SalMom SallefstMom  n =
Sald Sallefz] D@ Mom | Mom entier Salle de remplt [A]
Cla-B Classe(s)}B Soyl | =salle de gym. 1 Soy2
< ] T Soy2 | salle de gym. 2 Syl
Sphy | salle de physigue [v]
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Pour terminer, cliquez sur le bouton Apergu pour voir a quoi % Apercu
ressemblera l'impression:

gp-Untis 200340 Horaire 20032004 Ecole TEST DEMO 21.0203

12 Yalable dés: 10 octobre Quepour DEMO ou TEST  Salle(s)-MNom
Mom | Nom entier Salle de remplt

Syl | salle de gym. 1 Sgy2
Sgy2 | salle de gym. 2 Sgyl

Sphy | salle de physique

Strna | salle de travaux manuels
Strnt | salle trav. man. textile
Scui | salle cuisine scolaire

Sla salle de classe 1a S1h
S1h salle de classe 1h S52a
S2a salle de classe 2a S2h
S2h salle de classe 2b S3a
S3a salle de classe 3a S1a
Spl pseudo-salle 1 (3b) S1a
Sp2 | pseudo-salle 2 (4) S52a

Mais les possibilités offertes par la fenétre de dialogue
Affichage sont bien plus nombreuses et nous allons le montrer
a l'aide d'un exemple.

» Nous voulons éditer une liste des salles de remplacement 8 Exemple
partir du format "Sal-Nom", triées selon leur nom (indication
"1" dans la colonne Tri, sur la ligne Salle de remplt) et
figurant avant le nom entier de la salle (indication "2" dans le
champ Colonne concerné):

Affichage
Champs
QK. | Appliquer | Annuler | —
Désactiver
Mouvel affichage ™ Personnalizé
[5atNom [SallfsTHom et :;:y ealelielenilt ::IE :';m:;ysique
Géndral l T ] Stma zalle de travaux ma!ﬂuels
Stmt zalle trav. man. texdile
) . . Scui zalle cuizine scolaire
Champ Actif | Colonne | Largeur | Mom entier | Tri =3 | Tia salle de classe 3a
Mam 1 435 O 1] Spl [S1a peeudn-zalle 1 (30
Nam entier 3 1500 [ 0 S1a |S1h salle de classe 1a
Salle de remplt 2 1es O b |S2a salle de classe 1h
Comment. O 4 \ V Sp2 |S2a paeudo-zalle 2 (4)
Description 0 s a S2a |SZh salle de classe 2a
S2h | 53a zalle de classe 2h
Soy2 | Soyl zalle de gym. 2
et voici le résultat: Soyl | Say2 salle de gym. 1
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En mettant de surcroit un "2" dans la colonne Tri, sur la ligne
Nom entier, on obtiendrait une liste triée d'abord selon le nom
(sigle) des salles de remplacement, puis d'aprés le nom entier

des salles.
(Untis-lite) Formats personnalisés
— - Vous pouvez aussi, par exemple,
0K | épplguer | Amuer | ;T"S - n'éditer que les salles avec une
Esactiver . . wAn
Mouvel affichage ¥ Personnalizé ponderat|0n 4 . Commencez par
[Satiom St V Activer cocper la case Personn_alls.e de la
fenétre Affichage, ce qui ajoute un
Général | mpressin | nouveau champ nommé Choix dans
Champ Actif| Colonne| Largeur | Mom entier | Tri | Choix el Ia gn”e:
Mam 1 455 O 0
Hom enter_ = g c Cochez ensuite la case Pondération
— L Ol o 1O 0 salle et tapez "4" dans le Choix:
Description [ s a O 1]
[m] marqué [ & a O 1]
[] fiwé 0 7 il O il Champ Actif| Colonne| Largeur | Mom entier | Tri | Choix
[N] & ne pas imprimer (] 8 a O 1] Nom 1 I 0
E.oc.le.[s] statistigue(s) |[] 9 a O 1] Nam entier 3 190 [ 0
Division _ 0 om oo d o Salle de remplt 2 e O 1
Pondération salle O n 0 O 0 Comment. 0 4 0 0 0
Décentralizée 0 12 0 O 0 <1 | Desciption 0O s 0 0 0
Canarité salle M 13 n 1 n S iml marque 0 0 0O 0
[] finé o 7 1] O 0
[M] & ne pas imprimer ([ 8 i} O i}
Codefs) statistiquefs] (] 9 a O 1]
Division [ 10 0 O 0
Pondération salle 1 0 O 0
Décentralizée 0 12 0 O 0
Canarité salle 1 13 n [ n
¥ Personnalisé / Sal-Nom E]@
Voici le résultat: wu | A
0 xﬁt‘ﬁzll%ﬁ%%‘
Mom ™ Marqueé [m) Sal}il
Affichage perzonnalisé ﬂ |—
| _ f
Mom | Salle de rempl | Mom entier Pondération A
Stmt zalle trav. man. texdile 4
ScLi zalle cuising scolaire 4
Soy2 | Soyl zalle de gym. 2 4 L
Sgvl | Say2 zalle de gym. 1 4 =

Si vous indiquez plusieurs choix, gp-Untis n'éditera que les
données répondant a tous les critéres.
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Rapports (Untis-lite)
Les Rapports sont des listes de données qui peuvent étre
imprimées, mais qui ne sont pas affichées a I'écran, sauf si

vous utilisez le bouton <Apercu>.

Le menu Rapports propose deux rubriques: Sélection... et
Parametres...

La Sélection ouvre la fenétre Type de rapport, ou vous pouvez

choisir le genre de rapport que vous souhaitez imprimer ou voir

dans l'apercu. Les Parametres vous permettent de configurer

I'aspect de vos rapports pour I'édition.

Type de rapport

Cette fenétre reste ouverte jusqu'au prochain | % Type de rapport =JOks
rafraichissement d'écran et quand vous la fermez, -Dgllalisliques d"accupation
sa taille et son emplacement sont enregistrés. B e

B Salles

, = H liby
Les rapports sont ordonnés selon leur type: vous %U::;:: e

trouverez les rapports similaires dans chaque ;:w"fessews
alles

catégorie, reconnaissable au pictogramme 0, |l woments des matisres

alors que les rapports, eux, sont caractérisés par B Dlasses

I8 Professeurs

deS B. =] Listes des heures (périodes)
I8 Liste profeszeurs-matiéres
I8 Liste matigres-professeurs
-] Surveillance des pauses

B Zones
I8 Professeurs
B/ Jours

Si vous voulez voir le rapport en mode apergu, cliquez dessus
(p. ex. sur "Heures libres - Classes"), puis sur le bouton
<Apergu> (ou sur Fichier | Imprimer... dans la barre de menus).

Si vous voulez lancer l'impression du rapport, cliquez dessus
pour le sélectionner, puis cliquez sur le bouton <Imprimer> (ou
sur Fichier | Imprimer... dans la barre de menus).

gl Apercu

%I Imprimer
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Rapport miniaturisé

(3B Houres tibres / Classe(s) = E3 \/ous pouvez aussi_double chquer _ciirectgrr]ent sur une

ligne de rapport: il apparaitra miniaturisé dans une
fenétre qui restera affichée a I'écran jusqu'au
rafraichissement suivant. Dans ce cas, il s'agit d'un
affichage de type apergu, ce qui signifie que le rapport
correspond aux données telles qu'elles étaient au
moment ou le rapport a été édité et qu'elles ne seront
pas mises a jour par d'éventuelles modifications dans les
autres fenétres.

Voici le détail des rapports disponibles:

» Statistiques d'occupation

On peut imprimer des statistiques d'occupation pour les
classes, les professeurs et les salles.

» Heures libres

On peut imprimer la liste des heures libres pour les classes, les
professeurs et les salles.

» Moments des matiéres

On peut imprimer les moments des matieres pour les classes et
les professeurs.

> Listes des heures (périodes) - Liste professeurs-matiéres

gp-Untis 200374 Horaire 20032004 Ecole TEST DEMO 14.06.02
12 “alable dés: 10 octobre Que pour DEMO ou TEST  Liste professeurs-matigres Ce rapport éd|te pour
Liste professeurs-matiéres chaque professeur la
liste des matieres qu'il
Gauss Carl Friedrich 17.0 17.000 i
rathématigues 9.0 9.000 enselgne avec IeS
dessintechnigue 6.0 5.000 heures CorreSpondanteS
travaux manuels bois 2.0 2.000
selon les cours
Neswton Isaac 26.0 26.000
rathématigues 13.0 13.000
dessintechnigue 1.0 1.000
physigue 9.0 9.000
gym. garcons 3.0 3.000
Saiposa Genéwve
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» Listes des heures (périodes) - Liste matiéres-professeurs

Ce rapport permet d'éditer pour chaque matiere la liste des
professeurs qui I'enseignent avec le nombre d'heures corres-
pondantes selon les cours.

gp-Untis 200344 Horaire 200352004 Ecole TEST DEMO 14.06.02
12 “alable dés: 10 octobre Qlue pour DEMO ou TEST Liste matiéres-professeurs
Liste mati&éres-professeurs

géographie 15.0 15.000
Hugo Yictor 1.0 1.000
Avistote 5.0 5.000
RubensPaul 1.0 1.000
CervantesMiguel g.0 5.000

histoire 11.0 11.000
Hugo Victor g0 5.000
AndersenHang Christian 1.0 1.000
RubensPaul 4.0 4.000

» Surveillance des pauses

Si vous disposez de l'option surveillance des pauses , vous
pourrez éditer la liste des surveillances assurées par chaque
professeur et la liste des surveillances de chaque zone.

gp-Untis 200344 Horaire 2003,2004 Ecole TEST DEMO 140502
11 “alable dés: 10 octobre Que pour DEMO ou TEST LehrerFach
s-sol Cer/Lu-3, Curie/Ma-3 Rub/Me-3  Newlle-3, Arste-3 Hugo/Sa-3 Callas/Lu-1

CurieMda-1, Arist'Me-1, Callasdle-1, Cerfe-1 HugosSa-1, AristiLu-4, Cer/Ma-4
GaussMe-4 Aristile-4, CerMe-4  AristiSa-4

courl Mew/lu-3 Mobel/ta-3, CallasMe-3, Cer/le-3 Anderfde-3 Mew/Sa-3, MobelfLu-1
MobelMa-1,Rub/e-1, Rubfle-1 Rubfve-1, New/Sa-1, Hugodlu-2 Rub/Ma-2 Gauss/..
Aristile-2 Mobelve-2, Gauss/Sa-2, Callas/Lu-4, Callag™a-4 NobelMe-4 Hugodle-4
Mewhe-4 Cer/Sa-4

cour? Rub/Lu-1 AristiMa-1, Gauss/Me-1 Hugolle-1 New’ve-1, Gauss/Sa-1
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Parametres

Cette seconde rubrique du menu Rapports sert a indiquer vos
paramétres préférés pour I'en-téte et la ligne de bas de page de
toutes les éditions.

Paraméetres pour rapports

Par ailleurs, vous pouvez

Fapport

En-téte
Horaire 200442005

‘alable d&s: 10 octobre

[ Imprimer 'heure

Imprimer le no de page

indiquer quelles données
pourraient compléter I'en-téte, le
bas de page et la page tout court
(numéro de page).

Bas de page

Saipoza Genéve

[ Mom de fichisr

[¥] Date

L] Semaine d'école Ces données seront en principe

el éditées sur toutes vos impres-

[ Péiode sions; certaines données pour le
bas de page n'ayant cependant
aucun sens pour tel ou tel autre

[ ok ][ Aonuer |[  tide |

rapport, elles n'y figureront pas.

-
L

Marquage

[+] Marque (m)
Oeineer )] Untis autorise 2 maniéres de marquer les données:

Mom Margué| Fixé (%)
Gauss | [ LJ

O
O O
Ander | [ O
1

Exemple

Frofeszeur(z]: 12
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provisoire en cochant la case Marqué située dans le cadre
supérieur (formulaire) des fenétres ou dans la grille
des différents éléments (classes, salles, ...). Ce
marquage reste actif tant que la coche n'a pas été
otée.

volatile en sélectant plusieurs champs par cliquer glisser.

» Affichez une fenétre des Données de base — Professeurs et
cliquez sur le bouton Imprimer ou Apergu, ce qui ouvre le
dialogue Choix d'impression, ou vous allez cliquer sur la
touche Choix.
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Le dialogue de choix pour les professeurs étant affiché, [=Iprofesseur
sélectionnez par cliquer glisser Gauss a Callas et validez —
par <OK>
Mewtar
. . ~ . . Hugo Huga
Si vous refermez aussi la fenétre de dialogue du ChoOiX |lander  &ndessen
d'impression, seuls les professeurs sélectionnés seront [l& —
. . ” . P allas allas
imprimés ou affichés dans l'apercu: Mobel  Mabel
Fub Rubens
Cer Cervantes
gp-Untis 2004/4  Horaire 2004/2005 Ecole TEST DEMO 21.02.03 Curie Curie
12 “alable dés: 10 octobre Que pour DEMO ou TEST  Professeur(s) 21
2
0 | Mom Mam entier | Salle | Heuresecreuses | H. parjour
Gauss | Gauss 03 2k [ Tous ] [ Marqués ]
Iew Mewton o1 45
Hugo | Hugo 01 47 [ 0K ] [ Annuler ]
Ander | Andersen o1 45
Arist Aristate o1 45
Callas | Callas o1 45
% Professeurs / Pro E]@
. . L A 2
Si auparavant vous avez marqué EHE D K oy 2l Og—ﬁ B‘ E Qa
certains’ (_’aléments et que vous ne Hom ] Maraué ) Eon.valai‘
voulez éditer que ceux-ci, cliquez sur Fub P Oignorer Professeuls]
la touche Marqués du dialogue de 29,000 Valeur I Fise (<) m
choix pour les professeurs. 7| P r]“'i"“"' L f
Mom Mom entier Salle |Heures creuses |H. par jour | Margué (m) |
Gauss Gauss 03 26
Mewy Mewton 04 45 O
Hugo Hugo o1 47
Ander Andersen 01 45 =
Arist Aristote 01 45
Callas Callas 01 45 O
Mokel Mokl 01 45 O
» Rub Rubens 04 47
Cer Cervantes o1 47 O
Cutie Curie 04 47 0O v
[(] I |[>]
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Maom

Hugo

2l

15.000 % aleur

Gauss
=
»  Hugo

Mom entier | Salle |He
Gauss 03
Memwton o1
Hugo o1
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Edition dans la grille

Voici quelques astuces pour faciliter la saisie de vos données:

» Modifier le texte d'un champ: cliquez sur le champ pour
I'activer, puis cliquez sur la touche Modifier du formulaire ou
appuyez sur la barre d'espacement pour passer en mode
édition dudit champ:

Mam Mam entier am Mom entier
clic: |zauss + barre d'espacement |Gauss |Gauss|

» Annuler frappe: si vous avez tapé quelque chose par erreur
dans un champ et que vous voulez récupérer ce qui s'y
trouvait auparavant, vous pouvez, tant que vous n'avez pas
quitté ce champ, utiliser simultanément les touches <Ctrl> +
<Z>.

» Dragé&drop (glisser & lacher): lorsque vous déclarez vos
données, vous pouvez les recopier d'un champ a l'autre
(méme dans une autre fenétre). Placez le curseur sur le
bord inférieur du champ dont vous voulez copier le contenu
(p. ex. le prof. Aristote depuis la fenétre des Professeurs),
cliquez dés que le curseur change d'aspect (cf. ci-dessous)
et laissez le bouton enfoncé, déplacez le curseur vers le
champ-cible (p. ex. champ Professeurs des Cours) et
relachez:

Mam | Mom entier | Commertaire ;l

Mesy | Meswton

Hugo |Hugo

Cours|ClPro/Hh. | Profe:| Matisr| Class [Salle |Sallei[ou [2u

Andel| Andersen 2

Callzs Aduar 1k Rib

math | 1h Rk

3
Arist 28 1 Andel hist  |1h Rk

6

1

Callas| Callas %" =0
Maokel | Mobel

1h Rib
1h Rk

Fuh [ Riikhens

Rub | chim 1h Rib
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A noter enfin qu'en plus d'étre stockées dans le presse-papiers
de gp-Untis, vos données seront également stockées dans le
presse-papiers de Windows, ou vous pouvez a tout moment
consulter ce qui a été copié en cliquant sur Démarrer |
Programmes | Accessoires | Gestionnaire de presse-papiers.
Vous pouvez donc copier des données de vos données de
base ou de vos cours ou encore les images de vos horaires,
avec en prime vos textes d'en-tétes et de bas de pages, et les
coller ou bon vous semble (p. ex. un traitement de texte comme
Word, un tableur de type Excel, etc.).

» Nous voulons copier les données affichées dans la fenétre
des professeurs vers MS-Excel. Il suffit de sélectionner les
éléments voulus par cliquer glisser (p. ex. Gauss a Curie),
de cliquer sur Copier, d'ouvrir Excel et de cliquer sur Coller:

?}i Professeurs / Pro E]@
HooA
HOXDE 2l [ &
Mam Marqué [m) Carr. Va|ELL
Gauss = [ & igriorer (i) Professeur(s)
17.000 Yalewr [Fisé 4] Dr

Camlo=tees

= [ Meimpr. (M)
[ doder | Call Fiiedich | v
4| | :

Exemple
%l Copier

El Coller

Mom Mom entier | Prénom H. par jour s
Gauss |Gauss Carl Friedrich 26
ey Meswdon |zaac 46
Hugo  (GEEE Wictor Microsoft Excel - Classeur? E]@
Ander  |Andersen  Hans Christian -
Arist G Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fengtre 7 Acrobat - | ﬂ
Callaz | Callas Matia DEdaéd SRy Bl - = A2 iE 26 € A-2
Mohel  |Makbel Alfred Ix] j =
Ruk Rubens Paul
Cer Cervantes  Miguel & | E | c " | . D | E F =
cuie (B Marie 1] MNarm Mo entier  Prénaorm H. par jour i
o 2 ] Gauss Gauss Catl Friedrich 2k
- 3 ] e MNewton lsaac 45
) 4 Hugo Hugo Wictar 47

' 5 | Ander Andersen Hans Christian 45

6 ] Arist Aristote 45

7] Callas Callas Maria 45

& ] MNobel MNobel Alfred 45

9] Ruhb Rubens Paul 47

10 | Cer Cervantes Miguel 47

1] Curie Curie Marie 47

12

13

M4 » | M}y Feuill { Feuil2 / Feui3 / [«]

Prét
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» Nous voulons copier I'horaire de la classe 1a dans Word. La

fenétre-horaire étant active, cliquez sur le bouton Copier de
gp-Untis, ouvrez Word et cliquez sur Coller:

Document3 - Microsoft Word E]@
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Tableau Fepétre 7 Acrobat
=D E&E R Y P B o- OEBEDS| 0 - 2

lar--classe-la-({Gauss)~Horaire

1
13 - Hugoinfo,r3la -+ laslb2a-2b+s -+
2y - Aristegymf-Sgy2 + laslbs —+ quepourfillesy

L bl

-+  Eub-gymg-Sgyl » la-1b+ —+
3) -+ Andertmanb,-Stmaw+la - —+  courseencophion] =
- (Jaues,tmanb, 5tma- 1b - - 1 Z
-+ Curie tmant,-Stmt -+ la-1b+ — h] 2|
¥
SEIEER | »

Fage 1 Sec 1 i ASBom Lia Col29 Francais (Fr

» Pour aussi copier I'image de I'horaire, placez le curseur sur

la ligne vide (entre classe 1a et 1) Hugo, ...), cliquez sur
Edition | Collage spécial... et choisissez Image en mode
point ou Image indépendante du périphérique (DIB):

Document3 - Microsoft Word [;]@
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outlls Tableau Fenétre 7 Acrobat
0 Ha&SE Y P B v - RO s -
i
da--classe- 1a+( Gauss)-Horaire] B
lundi | mar. | mer. | jeudi| ven. | sam.
1 géo Arist | mat Arist |info Hug | musCall [ matArst | bio Cer
S1a 1a S1a 1) [S1a S1a 81a
2 musCall | géo Arist | gymarist [ chi Rub [fran MNob | géo Arist
S1a 1a Sgy  2) |Sia S1a Sla
3 hio Cer scu Call matArist | géo Arist | géoArist | mat Arist
S1a aia "M [ste S1a 13 S1a
4 gymAnst chi Rub | mataArst | chi Rub | info Hug
Sgy 2 S1a S1a S1a Sla 1)
5 fran Mob e
Sla
T tma And
stm 3)
8 gymArst
Swv 2

Hugo,nfo,-31la +  laqlb2a:2b+ -
Anstrgyml-Zgy2 -+ laslb+ - guepourfilles]
Rub,-gymg,-Sgyl + la-lb+s »

Ander tmanb -Stma—+ la -+ -+ cours-erroptiony
Gauss,tmanb,-Stma—+ 1b —» -

Curie tmant Stmt » la-lb+ = 9

-
wlo]w 4

11 A 13cm L7 Col2s Frangais (Fr
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» Choix d'une couleur: vous pouvez affecter une couleur a
plusieurs éléments choisis. Vous voulez par exemple que
tous les cours de langues (Fr, An, Al, It) soient affichés et
imprimés en bleu; sélectez ces 4 matiéres dans les
Matiéres, puis cliquez sur le bouton Couleur.

» Contraintes horaires: les contraintes horaires peuvent aussi
étre copiées, voire modifiées pour plusieurs éléments.

Pour les copier: la fenétre des contraintes affichant par
exemple les contraintes du professeur Arist, cliquez sur le
bouton Copier de la barre de menus, puis affichez le
professeur suivant a l'aide de la fleche descendante
(toujours dans la fenétre des contraintes) et cliquez sur le
bouton Coller.

Pour les modifier: nous voulons par exemple changer les
heures maitresses de toutes les classes de H1-H4 a H1-H5
dans le fichier Demo.gpn

%. Couleur de
I'élément

» Commencons par cliquer sur le bouton Contraintes horaires Exemple
dans la fenétre des Classes, le curseur étant sur la 1a; puis,
dans les contraintes de la 1a, nous portons +3 du lundi au
samedi, de H1 a H5

?}i(:ontraintes horaires f Cla-44 E]@

ekl X Ll Y
1a : Mom court [zigle]
Contraintes supplémentaires indéterminées > PU|S, nous Sé|eCt0nS
Pondération Jours  Mating  Apmid  Hjour toutes Ies Classes par
a0 ] 3 ] . .
cliquer glisser:
o0 0 0 0
-1 0 g 0 g Maom | Mom entier Salle | Mat.princ,
Blocages indéterminés b la clazze 1a (Gauss) a4
0 | Mombre de jours Heure de, & 1 [classe b (MNewtor)  S1b 4
2a classe 2a (Hugo) S2a 4
2h classe 2b (Andersen) S2b 4
1 2 3 4 5 & 7 8pouws Matin |Ap-mid 3a |classe 3a(tristote)  S3a 4
lundi +3 43 43 43 3 |classe 3b(Callas)  Spl 4
madi | 431 43 43 43 4 clasze 4 (Mobel) Sp2 4
mercredi | 43 43 43 43
jeudi +3 +3 +3 +3
vendredi | +3 43 +3 43
zamedi +3 +3 +3 43

65



gp-Untis

o Modification

Prise en main rapide

» Enfin, nous cliquons sur le bouton Modification en série et

! en série ensuite, dans la fenétre de dialogue, sur Modifier:
Modif. en série
classefalGauss]l | Ancienre valeur Les contraintes de la classe 1a ont ainsi été
RO . copiées sur toutes les classes.
[ Tout le fichier [] Que ce qui est marqué
Contraintes horaires
T | T
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Nous espérons que cette bréve présentation des principaux
aspects d'Untis vous aura donné I'envie de I'essayer sans plus
tarder pour confectionner votre prochain emploi du temps.

Les autres traitements proposés dans les Options (modules) de
la barre de menus sont décrits dans des fascicules spécifiques.
lls concernent l'option Horaire variable (élaboration d'horaires
de cours alternés sur 15 jours, 3 semaines, etc.), l'option
Horaire des divisions (calcul d'un horaire pour chaque division /
section d'une école et consolidation en un horaire global),
I'option Répartition des cours (les cours sont répartis sur le
corps enseignant en fonction des besoins de chaque
professeur, de ses compétences, etc.), l'option Horaire des
éleves (pour déclarer tous les éléves de votre établissement et
imprimer des horaires individuels), I'option Planification des
cours (forme des groupes d'éléves en fonction des cours qu'ils
ont pu librement choisir) et I'option Planification des
remplacements (pour assurer le remplacement des professeurs
absents par des collégues ayant la compétence pour la matiére
et le degré).

Vous pouvez vous faire une idée de ces traitements en
chargeant le fichier Demo1.gpn (horaire variable) ou
Demo2.gpn (répartition des cours), a la place du fichier
Demo.gpn (horaire des divisions) qui a servi pour les exemples
de la présente brochure. Trois autres fichiers concernent
I'option Horaire des éleves et la Planification des cours
(Demo3.gpn), les demi-heures (Demo4d.gpn) et I'option
Planification des remplacements (Demo5.gpn). Quant au fichier
DemoL.gpn, il permet de passer en mode gpUntis-lite.
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